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O Portal da Transparência é uma ferramenta que disponibiliza em tempo real as 
informações sobre a despesa pública. São apresentados os dados relativos como: receitas 
empenho, liquidação e pagamento, dentre outras informações da execução orçamentária. 
 
Através dele, os cidadãos podem acompanhar a gestão das finanças da administração 
direta e indireta. Assim, é possível acompanhar a destinação dos recursos arrecadados, 
provenientes em grande parte dos impostos pagos pelos contribuintes. 
 
Todo cidadão pode consultar os dados do Portal da Transparência. Não há necessidade 
de senha ou autorização para acessar utilizar o sistema. O sistema tem acesso amplo e 
liberado, sem qualquer restrição para consulta. 
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O sistema apresenta os gráficos referente ao exercício e mês atual. 
 

 
 
Dica: Ao clicar no item correspondente ao mês, será carregado uma tabela de acordo com 
o mês selecionado. 
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A tabela apresenta a “Receita”, o “Valor Previsto” e o “Valor Realizado”. Clique no 
“Código” da Receita para ver mais detalhes do dia. 

 

 
 
O sistema apresenta o gráfico de “Arrecadado por Dia”. 
 

 
 
Selecione a opção “Receitas” no menu superior e clique em “Resumo”. 
 

 
 



����������	�
��������
����
������ �
 
 

����������	�
��������
����
���������
��������� �

 
 

5 

O sistema apresenta o lançamento e recebimento do exercício atual das unidades gestoras, 
inclusive referente a recursos extraordinários. 
  

 
 
Importante:  Você pode alterar o exercício e clicar em “Buscar” para apresentar o 
lançamento e recebimento do exercício que deseja. 
 

 
 

Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Selecione a opção “Receitas” no menu superior e clique em “Arrecadações”. 
 

 
 

Apresenta os detalhes de Receitas. 
 

 
 
Importante:  Você pode alterar o exercício e clicar em “Buscar” para apresentar o 
lançamento e recebimento do exercício que deseja. 
 

 
 

Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Despesa com a manutenção das atividades dos órgãos da administração pública, como 
por exemplo: despesas com pessoal, juros da dívida, aquisição de bens de consumo, 
serviços de terceiros, manutenção de equipamentos, despesas com água, energia, telefone 
etc. Estão nesta categoria as despesas que não concorrem para ampliação dos serviços 
prestados pelo órgão, nem para a expansão das suas atividades. 
 

 
 

O sistema apresenta a lista de custeio. 
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Despesas relacionadas com aquisição de máquinas equipamentos, realização de obras, 
aquisição de participações acionárias de empresas, aquisição de imóveis, concessão de 
empréstimos para investimento. Normalmente, uma despesa de capital concorre para a 
formação de um bem de capital, assim como para a expansão das atividades do órgão. 
 

 
 

O sistema apresenta a lista de investimentos. 
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Apresenta todos os atos praticados pelas unidades gestoras do exercício atual no decorrer 
da execução da despesa, no momento de sua realização, com a disponibilização mínima 
dos dados referentes ao número do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao 
serviço prestado, à pessoa física ou jurídica beneficiária do pagamento e, quando for ou 
caso, ao procedimento licitatório realizado.  
 

 

A partir do menu superior selecione a opção “Despesas” e clique em “Resumo”. 
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O sistema apresenta os detalhes das despesas. 

  

Selecione os links para detalhar a consulta. 
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Importante:  Você pode alterar o exercício e clicar em “Buscar” para apresentar o 
lançamento e recebimento do exercício que deseja. 
 

 
   
Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Apresenta as obrigações contratadas pela instituição. 
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Selecione os links para detalhar a consulta. 
 

 
 Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Apresenta a relação dos pagamentos efetuados pela autarquia durante o ano. 
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Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Apresenta os registros de valores liquidados dos produtos e serviços adquiridos pela 
autarquia. 
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Selecione os links para detalhar a consulta. 

 

Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Despesas realizadas com o intuito de subvencionar entidades do terceiro setor ou de 
convênios estabelecidos com outros entes da Administração Pública. 
 

 
O sistema apresenta os detalhes dos repasses.  
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De acordo com a Lei nº 4.320/64, resultam de despesas empenhadas, mas não pagas até 
o dia 31 de dezembro, ou seja, até o encerramento do exercício financeiro. Constituem 
obrigações a pagar do exercício seguinte são classificados como processados ou não 
processados, conforme o estágio de execução da respectiva despesa. 
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O sistema apresenta o gráfico de colaboradores. No final da página clique no botão 
“Acesso Rápido”. 
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Apresenta a informação de sua pesquisa. 
   

 
 
Importante: O sistema permite a pesquisa de determinado colaborador ou selecionando 
por vínculo empregatício, ou por cargo ou por situação e por faixa salarial. 
 
Dica: O sistema permite a importação dos dados do resultado da pesquisa nos formatos 
PDF, TXT e XLS. 
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Apresenta listas dos arquivos diversos (PDF, TXT, XLS, GIF, etc), como exemplo 
balancete. 
 

 
 

 

������
����

 
Esta opção redireciona para o portal de compras. 
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Texto explicativo sobre o Portal da Transparência e link para visualização da Lei 
Complementar 13/2009. 
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O Portal da Transparência possui a ferramenta para o contribuinte tirar dúvidas, externar 
reclamações e propor sugestões. 
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1. Selecione o item “SIC – Fale Conosco” localizado na página inicial. 

 

 
 

2. Selecione o item “Solicite a Informação Desejada”. 
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3. Selecione o “Tipo de Solicitante”, informe todos os campos e anexe um arquivo 
se desejar. 

 

 
Importante:  Ao selecionar a opção “Anônima”, desabilitará o campo “Nome” e 
“CPF”. 

 
4. Quando terminar clique no botão “Enviar”. 

 

 
 

Importante: O sistema envia uma mensagem via e-mail com o número de 
identificação da sua solicitação. Este número será necessário para rastrear o 
andamento da sua solicitação no futuro. 

 

 
 

Importante:  Se a opção “Anônima” for selecionada, o sistema apresenta 
seguinte mensagem: 
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1. Selecione o item “SIC – Fale Conosco” localizado na página inicial. 

 

 
 

2. Selecione o item “Consulte suas perguntas, sugestões ou reclamações”. 
 

 
 

3. Informe o número da identificação da sua solicitação recebido anteriormente por 
e-mail e clique no botão “Buscar”. 
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4. O sistema apresenta o “status” da sua solicitação (atendido ou em andamento).  
 

 


