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RELATORIO DE ATIVIDADES

PROGRAMA DE PRESERVAGAO E GESTAO DOCUMENTAL

Janeiro - Dezembro de 2021

1. MANUTENGCAO E ADEQUAGCAO DO ARQUIVO

Despesas gerais da Autarquia

De acordo com a Lei Orcamentaria Anual - Lei n2 5.440 de 08/12/2020 -, do montante total do or¢amento para
2021 (RS 1.155.000,00, que inclui a receita estimada de RS 12.000,00), deveria ser repassado do Executivo a
Autarquia o valor liquido de RS 1.143.000,00, em 12 parcelas mensais de RS 95.250,00. Este valor de orcamento é
4,95% maior do que o valor liquido para o exercicio de 2020 (RS 1.100.000,00, com valor liquido de 1.088.000,00,
somado a receita estimada de RS 12.000,00). Considerando as perdas inflacionarias de 4,52% no periodo (indice
Nacional de Precos ao Consumidor — IPCA/2020), a Autarquia teve um aumento real de 0,43% para o ano de 2021,
0 que ndo possibilitou a perda do montante orgamentdrio de 2020, quando houve uma redugdo real de 3,34%.

Nos repasses mensais feitos pela Secretaria de Financgas, a Autarquia recebeu a integralidade do orcamento anual
liguido, com valores parciais repassados regularmente entre janeiro e dezembro, possibilitando o cumprimento dos
compromissos financeiros e do planejamento anual, de acordo com as atribui¢cGes legais de uma instituicdo
arquivistica. A pontualidade e a integralidade dos repasses mensais foram relatadas pela Superintendente em todas
as reunides do Conselho Superior da Autarquia, conforme atas.

Despesas com servidores

O Unico cargo em regime de comissdo continua sendo o da Superintendente, dada a organiza¢do administrativa ndo
apresentar cargos de diretoria, assessoria ou geréncia. Em 02/01/2021 estavam em exercicio de suas atribui¢des 14
funciondrios do quadro da Autarquia, sendo 13 servidores e 01 comissionado, situagdo que se alterou no decorrer do
ano, em virtude da licenga sem remuneragao para trato de interesse particular de dois servidores, da aposentadoria
por idade e por tempo de servigco de outros dois funcionarios e da exoneragao de uma servidora, a seu pedido. Ao final
do ano de 2021, estavam em exercicio das suas atribuicdes 09 funciondrios do quadro da Autarquia, sendo 08
servidores e 01 comissionado.

Por meio da Portaria n2 17.438 de 04/01/2021 (publicada no DOM-e em 05/01/2021), Monica Cristina Brunini Frandi
Ferreira foi nomeada Superintendente do APHRC a partir de 01/01/2021, tendo permanecido no cargo na gestdo do
Prefeito Gustavo Ramos Perissinotto. Esta decisdao do novo chefe do Executivo foi respaldada por indicagdo expressa
do Conselho Superior, por solicitagdo dos servidores do APHRC (em carta dirigida ao Prefeito) e por pedido formal de
entidades e de profissionais ligados ao ramo dos arquivos (Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ e Associac¢do de
Arquivistas de Sdo Paulo — ARQ-SP), conforme ata do Conselho Superior. Destacamos que a atual superintendente
estava nomeada pela Portaria n2 14.557 de 02/01/2017 (Dom-e em 20/01/2017, republicada em 12/05/2017 por erro
de digitacdo) e, como praxe, foi exonerada pela Portarian? 17.425 de 30/12/2020 (Dom-e em 30/12/2020), ao término
da gestdo do Prefeito Jodo Teixeira Junior.

Ap0s solicitacdo da analista de gestdo documental Noemi Andreza da Penha, matricula n? 50, por meio da Portaria
APHRC n2 101 de 20/01/2021 (publicada no DOM-e em 22/01/2021, edi¢cdo n2 1198, p.9), a servidora teve seu pedido
atendido para licenca sem remuneracdo para o periodo de 2 anos, revogaveis uma Unica vez por igual periodo, a
critério da Administracdo, com inicio a partir de 25/01/2021. A decisdo foi respaldada pelo Novo Estatuto dos
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Funcionarios Publicos de Rio Claro (Lei Complementar n2 017 de 16/02/2007, em especial, do artigo 68, V e do artigo
86), considerando o requerimento da servidora interessada, o comprometimento da equipe de coordenadores para o
cumprimento das demandas e das atribuicdes legais do APHRC, a manifestacdo em ata do Conselho Superior do APHRC
(14/01/2021), o deferimento da Procuradoria Judicial do Municipio de Rio Claro (Oficio n? 004 de 14/01/2021) e a
ciéncia e a anuéncia do Prefeito Gustavo Ramos Perissinotto (Oficio n2 007 de 19/01/2021).

Ap6s solicitacdo do historiador Amilson Barbosa Henriques, matricula n2 54, por meio da Portaria APHRC n2 102 de
05/02/2021 (publicada no DOM-e em 05/02/2021, edi¢cdo n? 1202, p.27), o servidor teve seu pedido atendido para
licenca sem remuneracdo para o periodo de 2 anos, revogdveis uma Unica vez por igual periodo, a critério da
Administracdo, com inicio a partir de 08/02/2021. A decisdo foi respaldada pelo Novo Estatuto dos Funcionarios
Publicos de Rio Claro (Lei Complementar n? 017 de 16/02/2007, em especial, do artigo 68, V e do artigo 86),
considerando o requerimento do servidor interessado, o comprometimento da equipe de coordenadores para o
cumprimento das demandas e das atribuicdes legais do APHRC, a manifestacdo em ata do Conselho Superior do APHRC
(14/01/2021), o deferimento da Procuradoria Judicial do Municipio de Rio Claro (Oficio n? 004 de 14/01/2021) e a
ciéncia e a anuéncia do Prefeito Gustavo Ramos Perissinotto (Oficio n2 008 de 19/01/2021).

Conforme solicitacdo da servidora Marli Aparecida Correa Bueno, agente de servicos gerais, matricula n? 39, ao
Instituto de Previdéncia de Rio Claro (IPRC), foi-lhe concedida a aposentadoria voluntaria por idade, por meio da
Portaria IPRC n2 0778/2021, de 12/08/2021.

Conforme solicitagdo do servidor Onivaldo Doniseti Dagnolo, analista de gestdo municipal, matricula n2 23, ao
Instituto de Previdéncia de Rio Claro (IPRC), foi-lhe concedida a aposentadoria voluntaria por tempo de contribuicado,
por meio da Portaria IPRC n2 0789/2021, de 17/09/2021.

Conforme solicitagdo da servidora Consuelo Carolina Perinotto, analista cultural, matricula n2 44, datada de
22/09/2021, foi-lhe concedida a exonera¢do dos cargos ocupados na Autarquia, a partir de 30/09/2021, por meio das
seguintes portarias: Portaria APHRC n2 104 de 07/10/2021 (exoneracdo da funcdo de confianca de Coordenadora de
Difusdo do Acervo) e Portaria APHRC n2 105 de 07/10/2021 (exoneracdo do cargo efetivo de analista cultural). A partir
de 01/10/2021, a servidora Carolina Hirai Suzuki, matricula n2 0057, passou a ocupar a funcdo de confianca de
Coordenadora de Difusdo do Acervo, por meio da Portaria APHRC n2 108 de 07/10/2021.

Em decorréncia da aposentadoria voluntdaria por tempo de contribuicdo do servidor Onivaldo Doniseti Dagnolo e da
exoneragdo da servidora Consuelo Carolina Perinotto, foram feitas as seguintes portarias do APHRC: Portaria APHRC
n2 103 de 07/10/2021, que altera a Portaria n? 99 de 11/01/2021 (Comissdo Permanente de Licita¢gdo); Portaria
APHRC n? 106 de 07/10/2021, que altera a Portaria n® 66 de 31/10/2018 (Comissdo de Avaliacdo Especial de
Desempenho) e Portaria APHRC n2 107 de 07/10/2021, que altera a Portaria n? 86 de 16/01/2020 (Comissdo de
Descarte de Material Bibliografico).

Comissoes do APHRC - 2021

Portaria anterior

Componentes

Portaria vigente

Componentes

Portaria APHRC n2 99 de

11/01/2021 (Comissdo
Permanente de
Licitagdo)

Ednaldo Aparecido Rodrigues
da Mata; Talita Gouvéa Basso e
Onivaldo Donisete Dagnolo

Portaria APHRC n2
103 de 11/01/2021 -
Comissao
Permanente de
Licitacao

Carolina Hirai Suzuki; Ednaldo
Aparecido Rodrigues da Mata
e Talita Gouvéa Basso

Portaria APHRC n2 66 de
31/10/2018 (Comissdo
de Avaliacao Especial de
Desempenho)

Consuelo Carolina Perinotto;
Ednaldo Aparecido Rodrigues
da Mata; Talita Gouvéa Basso;
Amilson Barbosa Henriques;
Luiz Gustavo Barrotte e

Marli Aparecida Correa Bueno

Portaria APHRC n¢
106 de 07/10/2021

(Comissdo de
Avaliacdo Especial de
Desempenho)

Carolina Hirai Suzuki; Ednaldo
Aparecido Rodrigues da Mata;
Talita Talita Gouvéa Basso;
Geraldo Francisco Antonello;
Luiz Gustavo Barrotte e Elaine
de Andrade

Portaria APHRC n2 86 de
16/01/2020 (Comissdo

Ciciliana Aparecida Di Batista
(conselheira do APHRC);

Portaria APHRC n¢
107 de 07/10/2021

Ciciliana Aparecida Di Batista
(conselheira do  APHRC);
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de Descarte de Material | Consuelo Carolina Perinotto; (Comissao de | Carolina Hirai Suzuki; Ednaldo
Bibliografico) Ednaldo Aparecido Rodrigues | Descarte de Material | Aparecido Rodrigues da Mata
da Mata e Talita Gouvéa Basso | Bibliografico) e Talita Gouvéa Basso

Ao final do ano de 2021, o quadro de servidores do APHRC ficou da seguinte maneira:

Servidores em atividade no APHRC em Dezembro 2021

Situacao Mt Cargo Nome

Servidor efetivo 40 | Agente de servigos gerais Elaine de Andrade (adaptacao
saude)

Servidor efetivo 19 | Auxiliar de Administracao Geraldo Francisco Antonello

Servidor efetivo 21 | Auxiliar de Administracdo Luiz Gustavo Barrotte

Servidor efetivo/afastado 53 | Auxiliar de Administracdo Emerson Espinosa (decisdo
judicial)

Servidor estagio efetivo 55 | Condutor de veiculos André Figueiredo Telles

Servidor efetivo 57 | Analista de Gestdo Municipal e Carolina Hirai Suzuki

Coordenadora de Difusdo do Arquivo
Servidor efetivo 47 | Analista Gestdo Documental e Ednaldo Ap. Rodrigues da Mata

Coordenador de Arquivo
Intermediario

Servidor efetivo 48 | Analista Gestdo Documental e Talita Gouvéa Basso
Coordenadora de Arquivo
Permanente
Cargo Comissionado - Superintendente Monica Cristina Brunini Frandi
Ferreira
Servidor efetivo (cedido pela - Chefe de turma (responsavel pelo Artur Fernando Carvalho
Secretaria da Administragao) Laboratério de Higienizacdo e
Pequenos Reparos)
Programa Capacitacdo (cedido -- Auxiliar de servicos gerais Maria Arlene dos Santos Paulino
pela Secretaria de Assisténcia
Social)

Durante o ano de 2021 ndo houve a concessdo de licengas-prémio, em virtude da ndo solicitagdo por parte dos
servidores que teriam esse direito. O APHRC ndo dispde, no momento, de nenhum servidor em estagio probatdrio.

Sobre os estagidrios, tivemos substituicdes quando houve término de contrato e pela necessidade de novas
contratagdes, conforme demanda dos coordenadores, sendo que todos cumpriram suas atividades supervisionadas,
inclusive quando em home office, conforme Plano de Trabalho e relatérios apresentados semanalmente as respectivas
coordenadorias.

Estagiarios em atividade no APHRC em 2021 (* até 31/12/2021)
APHRC Adit. 31/01/2021 até 03/08/2021 - Permanente Alanna Antonio dos Santos
Prefeitura 11/08/2021 até 20/08/2021 — Difusdo Alex Deboni
Prefeitura Adit. 31/01/2021 até 04/10/2022 — Permanente (*) Ana Caroline Maciel
Prefeitura Adit. 31/01/2021 até 07/07/2021 -Difusdo Eduardo Laubestein
APHRC 10/05/2021 3 09/05/2023 — Permanente (*) Gabriela da Silva Machado
Prefeitura 05/07/2021 até 04/07/2023 — Intermediario (*) Giovana Cristina Zanetti
Sem remun. 01/10/2020 até 15/01/2021 - Intermediario Giulia Telles lenco
Prefeitura 10/05/2021 até 09/02/2022 — Intermediario (*) Guilherme A dos Santos Sim3o
Prefeitura 13/02/2020 até 18/02/2021 - Difusao Lorenzo Mesas Castells
Prefeitura 08/09/2021 até 05/02/2022 — Difusdo (*) Lucas NG
Prefeitura 01/09/2021 até 31/12/2021 - Difusdo Lucas Pontani Franca
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APHRC Adit. 31/01/2021 até 07/10/2022 — Permanente (*) Livia Vitoria dos Santos Vallezi
Prefeitura Adit. até 07/05/2021 - Intermediario Marcos Pires de Oliveira Gomes
Sem remun. 24/05/2021 até 20/08/2021 - Permanente Maria Eduarda Guedes B. Frasson
APHRC 01/09/2021 até 31/01/2022 — Permanente (*)
APHRC 13/09/2021 até 12/09/2023 — Permanente (*) Pedro Eduardo Rocha Bertazzi
Prefeitura Adit. 31/01/2021 até 03/11/2021 - Permanente Rebéca Bianco
Prefeitura Adit. 31/01/2021 até 09/03/2021 - Intermediario Shirley Araujo de Freitas

O ano de 2021, em virtude da pandemia, as adaptagdes na rotina de trabalho do APHRC foram sempre definidas e
supervisionadas pela equipe diretiva do APHRC (Superintendéncia, Coordenadores, responsaveis pelo setor de RH e
de Contabilidade), com a ciéncia e a anuéncia do Conselho Superior da Autarquia. A partir de maio, boa parte dos
servidores e estagiarios retornaram as atividades e aos atendimentos presenciais, respeitando as medidas para a
contencdo do contagio da doenca, de acordo com as orientacdes do Decreto Municipal n2 12.204 de 18/05/2021, que
tratou do retorno ao trabalho presencial dos servidores, com exce¢do dos afastados em razdo de idade e comorbidade,
da administracdo direta e indireta. Conforme definicdo do Decreto Municipal n2 12.280 de 28/07/2021, que tratou
do retorno ao trabalho presencial dos servidores, sem exce¢ao, da administracao direta e indireta, todos os servidores
retornaram ao trabalho presencial.

Cumprindo determinagdo judicial (Processo Digital 1002262-64.2019.8.26.0510), o servidor Emerson Espinosa,
auxiliar administrativo, matricula n2 53, continua afastado das suas atividades laborais por tempo indeterminado, fato
gue ainda perdurou durante todo o ano de 2021. Em virtude de alteracdo em emenda constitucional do ano de 2020,
0 APHRC tem honrado com as despesas do pagamento dos afastamentos.

De acordo com a Lei Complementar Municipal n2 0132 de 23/05/2019 (DOM-e em 30/05/2019), que “Reorganiza o
Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro ‘Oscar de Arruda Penteado’ e da outras providéncias correlatas”,
em 2021 foram mantidas as nomeacdes de funciondrios efetivos, em funcdo de confianca, para as trés
coordenadorias. A alteracdo ocorreu na Coordenadoria de Difusdo do Acervo, a partir de 01/10/ 2021, em virtude da
exonerac¢do da servidora Consuelo Carolina Perinotto. Neste sentido, com a nomeacdo da servidora Carolina Hirai
Suzuki para o referido cargo por meio da Portaria APHRC n2 108, de 07/10/2021 (DOM-e em 08/10/2021), foi
revogada a Portaria APHRC n2 063 de 29/05/2019 (DOM-e em 30/05/2019). Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata
mantém-se na Coordenadoria do Arquivo Intermediario (Portaria APHRC n? 064 de 29/05/2019, DOM-e em
30/05/2019) e Talita Gouvéa Basso permanece na Coordenadoria do Arquivo Permanente (Portaria APHRC n2 065, de
29/05/2019, DOM-e em 30/05/2019).

Em 2021, referente ao exercicio de 2020, foi iniciado o Terceiro Processo de Avaliagdo de Desempenho e Progressao
de Carreira dos Servidores do APHRC, de acordo com a Lei Complementar n2 0133, de 23 de maio de 2018 (DOM-e
em 30/05/2018), que “Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores do Arquivo Publico e
Histérico do Municipio de Rio Claro ‘Oscar de Arruda Penteado” e pelo Decreto n2 11.231 de 16 de agosto de 2018.
Reforgando que este é o quarto processo do APHRC, pois o primeiro foi feito com base na Lei Complementar n2 0115,
de 23/05/2016. Este terceiro processo baseado na LC n2 133/2018 e no Decreto 11.231/2018, esta respaldado nos
seguintes documentos: 1) Edital n2 01/2021 (DOM-e em 12/01/2021) sobre o “Terceiro Processo de Avaliagdo de
Desempenho e Progressao de Carreiras dos Servidores do quadro de Servidores do Arquivo Publico e Histérico do
Municipio de Rio Claro, regulamentado pela Lei Complementar n2 0133, de 23/05/2018 e pelo Decreto n? 11.231 de
16/08/2018”; 2) Edital n2 02/2021 (DOM-e em 10/03/2021) sobre o “Edital de Divulgacdo dos Resultados Parciais do
Terceiro Processo de Avaliacdo de Desempenho Periddica, referente ao exercicio de 2020, dos Servidores do Arquivo
Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro, Oscar de Arruda Penteado” e 3) Edital n? 03/2020 (DOM-e em
09/04/2021) sobre o “Edital de Divulgacdo dos Resultados Finais do Terceiro Processo de Avaliagdo de Desempenho
Periddica, referente ao exercicio de 2020, dos Servidores do Arquivo Publico e Histdrico do Municipio de Rio Claro,
Oscar de Arruda Penteado”.

Foram utilizados, por ndo ter havido alteragdes, os seguintes decretos neste terceiro processo: 1) Decreto n? 11.230
de 16/08/2018 (DOM-e em 24/08/2018) que “Disp&e sobre a Avaliacdo Especial de Desempenho dos servidores do
Arquivo Publico e Histdrico do Municipio de Rio Claro, para fins de aquisicdo de estabilidade no servigo publico, nos
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termos do paragrafo quarto do artigo 41 da Constituicdo Federal de 1988 e da outras disposi¢cdes”; 2) Decreto n?
11.231 de 16/08/2018 (DOM-e em 24/08/2018) que “Dispde sobre o Instrumental de Avaliagdo Especial e Periddica
de Desempenho dos servidores do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro, regulamentado pela lei
Complementar 0133, de 23/05/2018 e da outras disposicdes” e 3) Decreto n® 11.338 de 18/12/2018 (DOM-e em
21/12/2018), que “Dispde sobre os pesos utilizados em cada item dos formularios de Avaliacdo Especial e Periddica
de Desempenho dos servidores do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro, regulamentado pela lei
Complementar 0133, de 23/05/2018 e da outras disposi¢des”.

No ano de 2021, conforme o artigo 62 do Edital n2 02/2021, em referéncia a Lei Federal Complementar n? 173/2020,
gue suspende a evolucdo salarial dos servidores, ndao houve a progressao salarial em nenhuma unidade da Prefeitura
Municipal. Segue o trecho da referida lei que respaldou essa decisdo: “Art. 62 - O presente Edital ndo contempla
nenhuma Evolucdo Salarial aos seus servidores em 2021, referente ao desempenho do exercicio de 2020, estando
suspenso tal processo, tendo em vista o cumprimento dos incisos |, Il e Il do Artigo 82 da Lei Complementar — Federal
n? 173, de 27 de maio de 2020”.

No ano de 2021 a Superintendente ndo gozou das férias regulamentares, pelo fato da sua exoneracdo, de praxe, que
ocorreu com o término do mandato do Prefeito Jodo Teixeira Filho. O valor devido foi pago nas verbas rescisérias.

Em cumprimento a Resolugdo n2 08/2008 — TC — 4046/026/93 e sua instrucdo n2 02 do Egrégio Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo, foi publicada no DOM-e a relagdo anual de valores das remunerag6es dos servidores, exercicio
de 2021, em 12/01/2021, edigdo n? 1194,

A Autarquia foi informada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE-SP), em e-mail recebido no dia
16/11/2021, sobre a avaliagdo das contas do exercicio de 2020 (TC- 4192/989/20-0). Em virtude da situacdo sanitaria
da COVID-19, os documentos solicitados foram enviados ao auditor, por e-mail, até a data da avaliacdo, que ocorreu,
de maneira remota, em 23/11/2021. Em 14/12/2021, o APHRC recebeu a comunica¢do oficial solicitando
esclarecimentos acerca de assuntos especificos e a peca juridica foi encaminhada por meio da Procuradoria Geral do
Municipio, por e-mail, dentro do prazo legal, em 25/01/2022. No momento, o APHRC aguarda a manifestacdo do TCE-
SP sobre o despacho final das contas do exercicio de 2020.

Despesas com servigos

Contratos em vigor: Em 2021 a Autarquia mantém os 3 contratos de prestagdo de servigos: 1) Cartdo alimentagdo
(Verocheque); 2) Assessoria contdbil (CA Assessoria Contdbil) e 3) Licengas de programas contabil, financeiro, de
compras, almoxarifado e de patrimonio (CEBI).

Sobre a prestagdo de servicos da Verocheque, estd em vigor ao final de 2021 o Contrato n2 03/2021, resultante do
Processo Administrativo n2 03/2021, com inicio em 20/12/2021 e término em 20/12/2022, com taxa administrativa
de 0% (zero por cento). Neste certame, a empresa Verocheque Refei¢des Ltda foi a Unica a comparecer no pregdo
presencial, cuja homologacdo e adjudicacdo ocorreu mediante a assinatura do referido Termo em 20/12/2021 (DOM-
e em 20/12/2021, edigdo n2 1298, p.2). Os servicos contratados referem-se a: implantacdo, gerenciamento,
administracdo, fiscalizacdo, emissdo, fornecimento e manutencdo de vale-alimentagdo, em forma de cartdo
eletrénico, magnético ou de similar tecnologia, ou equipado com chip de seguranca, no valor de R$490,00 cada um.

Sobre o contrato de prestagdo de servicos com a CA Assessoria Contabil, esta em vigor ao final de 2021 o Contrato n®
01/2021, resultante do Processo Administrativo n2 01/2021, com inicio em 13/09/2021 e término em 13/09/2022,
no valor total de RS 64.200,00 (sessenta e quatro mil e duzentos reais), devidos em 12 parcelas mensais de RS 5.350,00
(cinco mil, trezentos e cinquenta reais). O extrato do referido contrato foi publicado no DOM-e em 17/09/2021 (edi¢io
1268, p.19). Os servicos referem-se ao: cumprimento da legislagdo que rege a matéria (Lei n? 4320/64 e Lei
Complementar n2 101/2000); registros de previsdo de receita e da fixagdo da despesa, estabelecidas no orgamento
publico; escrituragdo da execu¢do orcamentdria da receita e da despesa; comparagdo entre previsdo e realizagdo das
receitas e das despesas; controle das operagdes das variagdes patrimoniais; andlise de relatdrios a serem emitidos
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pela Autarquia; abertura e encerramento de exercicio através de balangos e consolidagdes; andlise e emissao de folha
de pagamento e atividades fiscais e contabeis oriundas de recursos humanos; verificagdo e execugdo do cumprimento
da legislacdo pertinente a area de financas, contabilidade, patrimoénio, recursos humanos e TCE-SP; procedimentos de
coleta de dados e informacdes ao TCE-SP e ao AUDESP; acompanhamento da execu¢ao do Plano de Contas Aplicado
ao Setor (PCASP); padronizagdo dos procedimentos contabeis do setor publico, conforme manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP); fornecimento de informagdes atualizadas para subsidiar a tomada de decisGes;
atualizacdo legislativa e suas implicacdes nas areas financeira, contabil e fiscal; manutencdo das obrigacdes da
Autarquia relacionadas as dreas financeira, contabil e fiscal; elaboracdo dos servicos de rotina contabil; conciliacao
bancaria mensal e encaminhamento de documentos para o sistema AUDESP; assinatura dos balancetes contabeis
mensais e preparacao para fechamento do Balango Patrimonial anual e seus anexos. Destacamos que, com a
aposentadoria do analista de gestdo municipal Onivaldo Doniseti Dagnolo, que se deu a partir de 17/09/2021, a
Autarquia ficou sem servidor responsdvel pela rotina contabil e fiscal no APHRC, o que justificou a ampliacdao do escopo
do contrato de assessoria na area contabil.

Sobre o contrato de prestacao de servigos com o Centro Eletronico Bancdrio Industrial LTDA (CEBI), esta em vigor ao
final de 2021 o Aditamento n2 001/2021, com inicio em 09/01/2021 e término em 09/01/2022, ajustado de acordo
com o indice de 4,31% (quatro virgula trinta e um por cento), de acordo com a tabela de precos do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (IPCA). Os servicos referem-se ao: fornecimento de licenca de uso de sistemas informatizados
destinados a contabilidade (tesouraria e orcamento publico), folha de pagamento, ativo imobilizado (patrimonio),
almoxarifado, compras e terminal da transparéncia, compreendendo a implantacdo, treinamento e manutencdo. O
valor total do contrato é de RS 70.662,72 (setenta mil, seiscentos e sessenta e dois reais e setenta e dois centavos),
devidos em 12 parcelas mensais de RS 5.888,56 (cinco mil, oitocentos e oitenta e oito reais e cinquenta e seis
centavos), montante que foi honrado pela Autarquia, sem atrasos. O extrato do Contrato foi publicado no DOM-e em
15/01/2021 (edigdo n2 1196, p,05). Informamos que em 10/12/2021, tendo em vista a proximidade do vencimento do
Aditamento, foi solicitada a prorrogacdo da sua vigéncia, procedendo a coleta de pregos de mercado com 03 (trés)
fornecedores do ramo do objeto da contratacao.

CEBI - valores mensais do contrato de prestagao de servigos — 2012 - 2021
2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021
4.759,00 | 5.115,00 | 5.413,00 | 5.770,00 | 6.593,00 | 6.600,00 | 5.000,00 | 5.466,50 | 5.645,25 | RS 5.888,56

Com a fungao de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitagdes e ao
cadastramento de licitantes, a Portaria APHRC n2 99 de 11/01/2021 (DOM-e em 12/01/2021), que “Dispde sobre a
Comissao Permanente de Licitagdo”, instituiu como membros os servidores Onivaldo Doniseti Dagnolo (presidente),
Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata (secretario) e Consuelo Carolina Perinotto (membro). Em virtude da
aposentadoria do servidor Onivaldo e da exonerac¢do da servidora Consuelo, a Portaria APHRC n2 103 de 07/10/2021
(DOM-e em 08/10/2021), que “Dispde sobre a Comissdo Permanente de Licitagdo”, instituiu como membros os
servidores Carolina Hirai Suzuki (presidente), Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata (secretdrio) e Talita Gouvéa Basso
(membro), retroagindo seus efeitos a 17/09/2021, revogando a Portaria APHRC n2 99, de 11/01/2021.

Para acompanhar e julgar os Processos Administrativos destinados a formaliza¢do de Licitagdo, Ednaldo Aparecido
Rodrigues da Mata foi novamente nomeado controlador interno por meio da Portaria APHRC n2 100 de 11/01/2021
(DOM-e em 12/01/2021), retroagindo seus efeitos a partir de 01/01/2021.

Manutengdo das Dependéncias

Visando segurancga patrimonial, as acdes para manutencao predial do APH podem ser comprovadas com as notas
fiscais disponiveis no setor de Contabilidade, tendo sido realizadas as seguintes melhorias: 1) Bloco 1 (Pavilhdo 12):
Area externa — A) manutencdo preventiva: substituicdo de |dmpadas nos holofotes. Bloco 1 (Pavilhdo 12): Area
interna - Recarga dos extintores de incéndio; manutencdo e higienizacdo dos aparelhos de ar-condicionado;
controle de pragas e aquisicdo de materiais e de equipamentos (computadores). 2) Bloco 2 (Pavilhdo 11): Area
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externa — A) manutengdo preventiva: substituicdo de lampadas nos holofotes. Area interna — A) manutencio
preventiva: recarga dos extintores de incéndio; manutencdo e higienizacdo dos aparelhos de ar-condicionado;
controle de pragas e aquisicdo de materiais e de equipamentos (computadores). Reforcamos que a Autarquia tem
a obrigacao legal de investir em infraestrutura, materiais e equipamentos para manutencao predial, principalmente
porque ocupamos um prédio adaptado para receber acervo.

Sobre o inventdrio do patriménio do APHRC, ao final dezembro de 2021 todos os termos foram atualizados e
conferidos pelo controle interno Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata, mantendo a responsabilidade pelos bens
patrimoniais a cada um dos 03 coordenadores (Carolina Hirai Suziki, Ednaldo da Mata e Talita Basso) e a
superintendente. Foi renovado o seguro predial e do automével da Autarquia.

2. PRESERVACAO E DIFUSAO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL

Agoes de Conservagao do Acervo

- Higienizagao e pequenos reparos: sintese das a¢cdes sob responsabilidade da Coordenadoria de Arquivo Permanente:

1) Higienizacdo de 02 livros da Biblioteca Rio Claro; 2) Higienizacdo de 36 livros da Biblioteca “Plinio Salgado”, incluindo:
remocao de fita adesiva; costura; refor¢co do dorso da capa; selagem da capa; refor¢co da lombada; colagem do miolo
e folha de guarda, confecgcdo de invélucro em poliéster; colagem de carcelas, confeccdo de capas e amarra da
encadernacdo; 3) Higieniza¢do de 04 itens do Fundo “Plinio Salgado”: pecas indigenas e bandeira; 4) Higienizacdo de
120 fotografias do concurso “Rio Claro Revela a sua Histéria” do periodo 2016 e 2019; 5) Reforco na estrutura de 104
folhas dos 05 albuns fotograficos dos diplomados da “Escola Industrial de Rio Claro”; 6) Higienizacdo do Diario do Sr.
Oscar de Arruda Penteado, incluindo: confecgdo de invélucros em poliéster e Filiperson para os documentos avulsos
e intercalacdo das paginas com papel filiset neutro; 7) Colagem de 208 carcelas nas paginas dos 05 albuns fotograficos
dos diplomados da “Escola Industrial de Rio Claro”; 8) Higienizagdo de 95 imagens do municipio de Rio Claro obtidas a
partir da técnica de aerofotogrametria (1995); 9) Perfuragdo e amarra de 03 livros do setor de contabilidade do APHRC;
10) Encadernagdo em espiral da prova do Manual de Documentos de Arquitetura; 11) Confecgdo de 11 pastas especiais
em polipropileno para o acondicionamento adequado de 95 imagens aerofogramétricas; 12) Higieniza¢do de 14
fotografias da exposi¢do “Terreiro de Tambu”; 13) Higienizagdo de 559 fotografias da “Escola Industrial de Rio Claro”
(12 fase concluida, fases 2 e 3 em andamento) e 14) Confec¢do de invélucros para 08 mapas da Colegdo Rio Claro.

AgoOes de Organizacao do Acervo

- Tratamento documental: sintese das a¢Ges sob responsabilidade da Coordenadoria de Arquivo Permanente:

A) Indexacdo de documentos do Arquivo Permanente: 1) Legislagdo Municipal a partir do Diario Oficial; 2) Registros
de Obito: 1.918 pecas de cujus (416 pecas em 2020; 1.541 pecas em 2019; 404 pecas em 2018 e 478 pecas em 2017);
3) Boletim Arquivo Rio Claro; 4) Fundo Plinio Salgado: 4.892 itens da série correspondéncia (3.469 itens em 2020); 5)
Termos de Doac¢do de Documentos: 104 itens (274 itens em 2020); 6) Colecdo Argemiro Dias (mapoteca): 62 itens
revisados (140 itens revisados em 2020); G) Processos de Construcdo de Obras Particulares: 2.789 itens, e H) Biblioteca
Rio Claro: cadastro de 733 itens na plataforma gratuita “Biblivre”.

B) Digitalizagdo: 1) Processos de Construcdo de Obras Particulares : 1.916 itens e 9.892 imagens (1.289 itens e 7.057
imagens em 2020 e 178 itens e 766 imagens em 2019); 2) 05 Albuns fotograficos da Escola Industrial de Rio Claro: 104
imagens; C) Colecdo Argemiro Dias (mapoteca): 376 itens (96 itens em 2020); D) Livro n2 02 — Registro de Casamentos
Acatodlicos: 136 imagens; E) Livro da Irmandade Sdo Benedito: 177 imagens; F) Fundo “Plinio Salgado”: 01 item, com
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38 imagens (69 fotografias e 104 objetos em 2020 e 10 fotografias e 18 objetos em 2019); G) Biblioteca Rio Claro: 01
item, com 422 imagens, e H) Biblioteca Roberto Palmari: 01 item, com 377 imagens.

C) Digitagdo: 1) Listagem de periddicos do Fundo “Plinio Salgado”: 672 itens, e 2) Listagem das fotografias do Fundo
“Plinio Salgado”.

D) Outras atividades: 1) Recebimento de correspondéncia e de jornais: Jornal Didrio do Rio Claro e Jornal Cidade de
Rio Claro. 2) Leitura dos periddicos: Jornal Cidade de Rio Claro e Jornal Didrio do Rio Claro para confeccdo do clipping
do APHRC. 3) Elaboracdo do Plano de Trabalho para o 12 Trimestre de 2021. 4) Elaboracdo do texto para divulgacado
na imprensa: digitalizacdo das 150 primeiras edi¢cdes do DOM-e. 5) Elaborac¢do do prospecto sobre gerenciamento de
riscos nos locais de guarda de arquivos correntes (parceria Coordenadoria de Difusdo do Acervo). 6) Elaboragdo do
parecer técnico da Comissdo de Avaliacdo de Material Bibliografico para doacdo ao Conselho Municipal da
Comunidade Negra de Rio Claro. 7) Selecdo dos documentos do fundo Cecilia Wetten (parceria Coordenadoria de
Difusdo do Acervo). 8) Elaboracdo do prospecto sobre a chegada dos documentos ao Arquivo Permanente (parceria
Coordenadoria de Difusdo do Acervo). 9) Palestra virtual “OrientacGes sobre organizacdao de documentos escolares”
(11.03.2021). 10) Colaboragdo com o conselheiro Milton José Hussni Machado Luz para estruturacdo do Projeto
“Genealogia Rio-clarense e a Histdria de Sua Populag¢do”. 11) Entrevistas com candidatos as vagas de estagio. 12)
Elaboragdo de alguns textos e colaboragdo na montagem da exposicdo “A Casa Mais Que Morada”. 13) Reorganizac¢do
da pasta digital do concurso fotogréafico “Rio Claro Revela a Sua Histdria”. 14) Reunido com membros da empresa
junior (Liber Janior) da UFSCar (29.06.2021). 15) Conferéncia dos documentos digitalizados da colecao Argemiro Dias.
16) Revisdo das informacgGes disponiveis no site do APHRC — aba Arquivo Permanente (parcial). 17) Participa¢do no
evento do Fundo Social de Solidariedade da PMRC referente ao Dia Nacional do Idoso (05.10.2021). 18) Revisdo da
listagem da Biblioteca Roberto Palmari. 19) Elaborag¢do do texto de abertura do XlII Concurso Fotografico “Rio Claro
Revela Sua Histdria”. 20) Revisdo da listagem da Biblioteca Rio Claro. 21) Visita técnica da superintendente e dos
servidores, Artur Fernando Carvalho e Talita Gouvéa Basso, a reserva técnica do MHP-ABV e da Pinacoteca “Pimentel
Junior” (06.01.2021). 22) Reuni3o técnica com funcionarios do Departamento Auténomo de Agua e Esgoto — DAAE
(17.09.2021). 23) Visita técnica da superintendente e dos servidores, Artur Fernando Carvalho e Talita Gouvéa Basso,
ao MHP-ABV para orientac¢des basicas quanto a higienizacdo de acervo fotografico (08.11.2021). 24) Participacdo da
superintendente como organizadora e da servidora Talita Gouvéa Basso como ouvinte na reunidao com instituicdes
arquivisticas portuguesas (09.11.2021). 25) Participacdo da superintendente, da servidora Talita Gouvéa Basso e da
estagiaria Maria Eduarda Guedes Beozzo Frasson como monitoras durante a visita dos alunos de trés turmas do 49
ano do Colégio Purissimo Cora¢do de Maria a exposi¢do “A Casa Mais Que Morada” do APHRC no MHP-ABV (07 e
08.12.2021). 27) Conferéncia da documentacdo transferida do Cadastro da Prefeitura.

E) Doagdes recebidas e incorporadas ao acervo: José Carlos Philadelpho Machado (Termo n? 01/2021, de
21/01/2021); Plinio Gustavo Santos (Termo n2 02/2021, de 24/02/2021); Juliano Bernardino de Godoy (Termo n@
03/2021, de 13/05/2021); Cristiane Leonardo Custdédio (Termo n2 04/2021, 26/07/2021); Luis Henrique Oliveira
Gomes (Termo n2 05/2021, de 22/10/2021); Jodo Gabriel da Silva (Termo n2 06/2021, de 24/11/2021), e Mara Ligia
Scotton de Carvalho (Termo n2 07/2021, de 24/11/2021).

Sobre a Comissdo de Avaliacao de Materiais Bibliograficos do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro
— Oscar de Arruda Penteado”, mantém-se vigente o Decreto n2 11.715 de 06/01/2020 (DOM-e em 06/01/2020). Sobre
a composicdo da Comissdo de Avaliagdo de Materiais Bibliograficos do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de
Rio Claro — Oscar de Arruda Penteado”, em parte do ano de 2021 esteve vigente a Portaria APHRC n2 86, de
16/01/2020 (DOM-e em 17/01/2020), que definiu como membros: Ciciliana Aparecida Di Batista (membro e secretaria
do Conselho Superior); Consuelo Carolina Perinotto (servidora, matricula n2 44, Coordenadora de Difusdo do Acervo);
Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata (servidor, matricula n? 47, Coordenador de Arquivo Intermediario) e Talita
Gouvéa Basso (servidora, matricula n? 48, Coordenadora de Arquivo Permanente). A partir de 07/10/2021, em virtude
da exoneragdo da servidora Consuelo, a referida portaria foi revogada pela Portaria APHRC n2 107 de 07/10/2021
(DOM-e em 08/10/2021), que definiu como membros: Carolina Hirai Suzuki (servidora, matricula n2 57, coordenadora
de Difusdo do Acervo); Ciciliana Aparecida Di Batista; Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata e Talita Gouvéa Basso.
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Agoes de Produgdo de Acervo

Sob a responsabilidade das trés coordenadorias, especialmente da Coordenacdo de Difusdo do Acervo, foram
realizadas as seguintes agoes:

A) 122 edigdo do “Concurso Fotografico Rio Claro Revela sua Histdria”. Com tema definido pelo Conselho Superior —
“Retratos da Pandemia em Rio Claro” - o regulamento foi lancado em julho de 2021, sugerindo aos fotdgrafos o
registro de imagens que evidenciassem alteracbes de habitos durante a pandemia, em diferentes cenarios e
perspectivas, para que as fotografias sirvam como prova e como possibilidade de memaria. A comissdo organizadora,
segundo Ato Administrativo APHRC n2 001/2021 (DOM-e n2 1247, de 14/07/2021) contou com a participacdo de
Consuelo Carolina Perinotto, Monica C.B. Frandi Ferreira, Hélia M.F. Gimenez Machado (presidente do Conselho
Superior), Ciciliana A. di Batista (secretaria do Conselho Superior) e José Roberto Sant’Ana (membro do Conselho
Superior). As inscricbes aconteceram entre 02 e 16/08/2021, foram prorrogadas até 24/08/2021 e o julgamento se
deu em 27/08/2021, pelo juri técnico composto pelos fotdgrafos René Diogo Mainardi, Clara Belchior e Paula Caldas,
conforme Ato Administrativo APHRC n2 002/2021 (DOM-e n2 1262 de 27/08/2021). O evento de premiacdo e de
abertura da exposicdo fisica ocorreu em 21/10/2021, em sala no Museu Histérico e Pedagdgico “Amador Bueno da
Veiga”, com a mostra das fotografias do juri, dos premiados, dos participantes selecionados e do conselheiro José
Roberto Santana. Foram também produzidos pela Coordenadoria de Difusdo do Acervo o Catalogo e a Exposicdo
Virtual para as redes sociais, assim como os certificados aos participantes e a publicidade nos canais oficiais e na
imprensa local. Com a finalidade de incentivar a comunidade a participar do concurso fotografico, foi organizada uma
oficina virtual em 05/08/2021, ministrada pelo presidente da Comissdo Julgadora do Concurso, René Mainardi, que
contou com a participacdo de 100 ouvintes.

B) Produgao de documentarios pelo Portal Memdria Viva: 1) Projeto ArqCast: producdo de um episédio de podcast
sobre o trabalho técnico da Coordenadoria de Arquivo Intermedidrio, disponibilizado em canal do Spotify. Gravacao
de material para podcast para o Centro de Memoaria da UNICAMP, sobre a histdria do APHRC. 2) Video da exposi¢ao
fisica “A casa mais que morada: projetar para construir, conservar para conhecer”: gravacao com conteudo dos
documentos de arquitetura, destacando o potencial informativo da fonte e o trabalho técnico feito pela equipe do
APHRC na preservagdo, gestdo, acesso e difusdo deste acervo especifico. 3) Videos re-editados: Aparecida Costa
Trombe (contribuicdo ao DAAE/ RC); Sergio Guilherme (trajetéria de vida em RC); Altair do Conto (trajetéria de vida
em RC); Djalma Rampin (trajetéria de vida em RC); Gilvon Barbosa (ponto de taxi da Estagdo); Augusto Cesar Matos
(trajetéria de vida em RC); Grupo de Escotismo Marechal Rondon (Escotismo em RC); Du Altimari (vida politica);
Vanessa Yabuki (“Esquina no Veneno”; Ariovaldo Pedroso (trajetdria de vida em RC); Hélia Machado (educagdo em
RC); José Felicio Castellano (trajetéria de vida em RC); Walter Gama (esporte em RC); Durval Augusto (trajetéria de
vida em RC); Altair do Conto (trajetéria de vida em RC); Sérgio Carnevalle (radialista e locutor). Em virtude da
pandemia, ndo foram gravados novos videos.

C) Publicagdes nas redes sociais: 167 publicacdes com conteudo diverso (posts comemorativos, comunicados,
chamadas para eventos, posts sobre a hemeroteca e diversos fundos e cole¢des), em publicacGes espontaneas e nao
patrocinadas, disponiveis online nas redes sociais institucionais no Instagram e Facebook. No periodo de pandemia,
as redes sociais da Autarquia estiveram muito ativas, onde foi registrado aumento significativo de visualizacGes e
interacbes do publico, bem como maior alcance dos posts, inclusive com instituices arquivisticas, museoldgicas e
educacionais nacionais e estrangeiras. Destaque entre os posts: Balangos de Atendimento das coordenadorias de
Arquivo Permanente e de Arquivo Intermediario: videos de 40s produzidos em versdo gratuita tempordria na
plataforma Prezi e posteriormente exportadas e finalizadas no software Adobe Premier Pro. As animag¢des contam
também com capa personalizada para apresentagao no IGTV do Instagram. Argdoodles: animagbes para maior
interagdo com o publico nas redes sociais. Calendario Animado: mensal, com o tema do calendario anual do APHRC,
com desenhos do artista Percy de Oliveira. Mosaicos: com temas do Mercado Municipal, Escola Técnica Armando
Bayeux da Silva e a antiga Fabrica Matarazzo. Carrosséis: sobre o aniversario do APHRC, lancamento do ebook
Meméria & Preservagdo das Histérias Locais; exposicdes do APHRC no Museu Histérico e Pedagdgico Amador Bueno
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da Veiga; Dia do Servidor Publico; Proclamacgdo da Republica; Dia da Consciéncia Negra; divulgacdo do Calendario 2022
do APHRC; lancamento do ebook Depoimentos e Trajetdrias; Exposicdo “A casa mais que morada: projetar para
construir, conservar para conhecer”; trabalhos do Laboratério de Higienizacdo e Pequenos Reparos com o acervo da
antiga Escola Industrial de Rio Claro; Aeroporto Adhemar de Barros; Oficina de formacdo do livro de arte-colagens
ArgRegistros (Projeto ArgAventuras) e a Retrospectiva 2021 das atividades do APHRC.

D) ProdugGes bibliograficas: 1) Encarte Técnico: producdo de encarte e de 13 filipetas com conteldo técnico
apresentado em linguagem acessivel e de maneira ilustrada, com o objetivo de orientar os servidores dos drgdos da
Administracdo Publica Municipal sobre as atribuicdes de uma instituicdo arquivistica, no dambito da preservacao,
gestdo e acesso aos documentos de arquivo. Trabalho finalizado em abril de 2021, com apresentac¢ao no Gabinete do
Prefeito e a distribuicdo aos componentes na Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA) e ao Arquivo
Nacional e a diversas instituicGes arquivisticas brasileiras (por meio da participacdo da Superintendente no Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ). 2) Manual de Documentos de Arquitetura: producdo de livreto com orientacbes
técnicas sobre os documentos de arquitetura, cujo acervo requer agdes especificas de preservacdo, gestao, acesso e
difusdo, envolvendo conhecimento relacionado a arquitetura e a arquivologia. Este Manual foi elaborado pela
Superintendente como trabalho final no Curso de Extensado Universitdria “Patriménio Documental”, promovido pelo
Instituto de Estudos Brasileiros (IEB) da Universidade de Sdo Paulo (USP), na modalidade “Aperfeicoamento”, sob
orientagdo da Profa. Dra. Ana Maria de Almeida Camargo, que recebeu a nota mdaxima. Em dezembro de 2021 o
encarte foi finalizado e enviado para impressado na grafica, para ser amplamente distribuido aos arquivos municipais
no ano de 2022. Destacamos que a versdo preliminar, apresentada no Curso do IEB-USP, foi disponibilizada ao Arquivo
Municipal de Lisboa e a Casa da Arquitetura em Matosinhos, ambas em Portugal, que estdo utilizando seu contetudo
na organizacao dos acervos publicos e privados sob sua salvaguarda. 3) Catalogo da correspondéncia do Fundo Plinio
Salgado: elaboracdo de instrumento de pesquisa para facilitar o acesso ao acervo, que foi elaborado pela
Coordenadora de Arquivo Permanente, Talita Gouvéa Basso como trabalho final no Curso de Extensdao Universitaria
“Patrimonio Documental”, promovido pelo Instituto de Estudos Brasileiros (IEB) da Universidade de Sdo Paulo (USP),
na modalidade “Aperfeicoamento”, sob orientacao da Profa. Dra. Ana Maria de Almeida Camargo, que recebeu a nota
maxima.

Agoes de Acesso e Difusao do Acervo e das Atividades

Sob a responsabilidade das trés coordenadorias, foram realizadas as seguintes a¢des:

A) Atendimento ao cidadido/pesquisador para acesso ao acervo: em virtude da pandemia e dos planos de
contingéncia do APHRC, respeitando as medidas de distanciamento social, foram feitos 45 atendimentos de forma
presencial (60 em 2020; 207 em 2019; 251 em 2018 e 293 em 2017) e 553 via e-mail (464 em 2020; 375 em 2019; 370
em 2018 e 190 em 2017), representando 3.195 itens consultados (2.436 em 2020 e 1.351 em 2019). Nos servicos de
reproducdo de documentos, foram feitas 492 digitalizagcdes (2.101 em 2020; 845 em 2019 e 1.967 em 2018) e 67
fotocdpias (96 em 2020; 118 em 2019 e 4.681 em 2018).

B) Visitas guiadas ao acervo: em virtude da pandemia e dos planos de contingéncia do APHRC, respeitando as medidas
de distanciamento social, as visitas ficaram reduzidas, mas ndo deixaram de ocorrer, quando solicitadas: Recep¢do ao
Prefeito Gustavo Perissinotto (08/03/2021); Recepcdo ao Vereador Moisés Marques (16/06/2021); Recepcdo ao
Prefeito Gustavo Perissinotto para o lancamento do concurso fotografico “Rio Claro Revela a Sua Histéria” 122 edicdo
(16/06/2021); Recepcdo ao Prefeito Gustavo Perissinotto e ao Prefeito de Porto Ferreira, Rbmulo Rippa, para uma
visita técnica sobre a organizac¢do de instituicdo arquivistica municipal (19/07/2021); Recep¢do aos representantes do
Centro do Professorado Paulista (CPP) do ntcleo de Rio Claro, para uma reunido técnica sobre organizagdo de acervos
(02/08/2021); Recepgdo a jornalista Vivian Guilherme do jornal Diario do Rio Claro, para uma visita técnica na
hemeroteca (20/08/2021) e Recepg¢do ao ex-prefeito Claudio Di Mauro para uma reunido técnica sobre organizacdo
de acervo pessoal (28/09 e 30/11/2021). As visitas escolares ao acervo ficaram suspensas em virtude da pandemia.
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C) Implantacdao do Projeto de Educa¢ao Patrimonial Arq Aventuras. O ArgAventuras é um material pedagdgico
apresentado como jogos pedagdgicos planejados e desenvolvidos durante o ano de 2019 e finalizados em junho de
2020, em apresentacao no Gabinete do Prefeito. A partir de demanda da Secretaria de Educacdao em disponibilizar aos
professores da rede municipal materiais diferenciados dos tradicionais para trabalhar questdes histéricas da cidade,
foram desenvolvidos jogos com reproducdes de documentos do acervo, tais como: ArgGame (jogo de tabuleiro e de
cartas de “verdadeiro ou falso”, “qliiz”, “soletrando”, “desenhando” e mimica); Quebra-cabecas; Jogo da Memdria;
ArqgPalavra (sobre o patrimonio imaterial, atendendo aos requisitos das leis federais n2 10.639/03 e n2 11.645/2008,
gue torna obrigatdrio o ensino da histéria e da cultura afro-brasileira e africana nas escolas do Ensino Fundamental);
ArgPapo (comparacdo de imagens da cidade tomadas em diferentes momentos, para identificar permanéncias e
alteracGes no espaco urbano); ArqRegistros (montagem da peca grafica para atividades em forma de livro e arte-
colagens, com temas relacionados a histdria de Rio Claro; “Caca-palavras” (com vocabulos em inglés); “ArgSimetria”
(desenhos e geometria); Videos (3 videos com conteldo sobre a histdria desde o Brasil e da cidade de Rio Claro e 1
video sobre a histéria da educagdo em Rio Claro); Banco de dados (imagens do acervo do APHRC para serem utilizadas
em sala de aula); Bibliografia complementar; “Caderno de Bordo” (para registros da aplicagdo do material) e
“Oscarzinho” (mascote do patrono do APHRC, Oscar de Arruda Penteado). Este material pedagdgico faz parte das
contribuicdes do APHRC para o Bi-centenario de fundagdo da cidade, em 2027. Em 22/12/2021 ocorreu no APHRC
evento de entrega das pegas do livro de arte colagens ArgRegistros para os coordenadores pedagdgicos de todas as
27 escolas publicas municipais, com palestra sobre o Projeto ArgAventuras e para orientagdo e treinamento para
montagem da pega grafica, que contou com a presenca da Secretdria Municipal de Educagdo Valéria Vellis.

D) Reformulagdo e atualizagdo do site Institucional: com inser¢cdo de conteddo técnico para a abas e paginas,
permitindo o acesso e a difusdo do acervo e do trabalho de rotina da Autarquia.

E) Campanhas de ampliagdo do acervo: com a produziu videos e chamadas nas redes sociais sobre o procedimento
de doac¢do de documentos fisicos e/ou digitais.

F) Exposi¢coes fotograficas virtuais relacionadas ao acervo: elaboracdo de 2 exposi¢ées, com 10 posts cada,
comemorativas ao Dia da Mulher (08/03), com o acervo de Licia M. Perin/Dalva C. Paes da Silva e de Cecilia Wetten.

G) Exposic¢ao fotografica virtual relacionada ao trabalho técnico desenvolvido no APHRC: elaboragdo de 1 exposicdo
técnica virtual com 07 posts na tematica “instrumentos para higienizagao: a lupa de apoio e a lupa de cabo”, sobre a
rotina do Laboratdrio de Higienizagao e Pequenos Reparos, vinculado a Coordenadoria de Arquivo Permanente.

H) Exposi¢gdo comemorativa ao Dia da Independéncia do Brasil: montagem de exposicdo fotografica em 12 painéis
com o tema “Desfiles Civicos”, realizada no Pagco Municipal entre os dias 03 e 13/09/2021. A mesma exposicdo foi
montada no Floridiana Ténis Clube, em Rio Claro, no dia 14/09/2021, em evento do Parlamento da Regido
Metropolitana de Piracicaba, organizado pela Camara Municipal de Rio Claro.

1) Exposicao Permanente “A casa mais que morada: projetar para construir, conservar para conhecer”:
desenvolvimento completo da exposicado fisica sobre os documentos de arquitetura da série “Processo de Construcgdo
de Obras Particulares”, pertencente ao fundo “Prefeitura Municipal de Rio Claro”. Esse acervo tem sua origem a partir
da Lei Municipal n? 88 de 1911, que estabeleceu o procedimento administrativo para construcées e reconstrucées na
cidade, atividade oficial que foi aperfeicoada ao longo do tempo e que até hoje cumpre com a funcdo probatdria de
controle da atividade de obras e edificagdes, em ambito municipal. Realizada no Museu Histérico e Pedagdgico
Amador Bueno da Veiga, a partir de com o objetivo de apresentar ao publico em geral, em linguagem técnica da
arquitetura e da arquivologia, documentos textuais e iconograficos deste acervo que representa expressivo nimero
de consultas por parte da administracdo municipal e dos pesquisadores. A participacdo do publico é estimulada por
meio da disponibilizacdo de material ludico (quebra-cabecas, jogos de encaixe e painel para fotografias) e da permissao
de acesso aos documentos reproduzidos em ambiente digital, por meio de QRcode. O destaque da exposi¢ao sdo os
documentos de arquitetura produzidos nas décadas de 1940 e 1950 pelo engenheiro agronomo e licenciado projetista
construtor Augusto Schmidt Filho e sua continuidade estd pensada com o protagonismo de outros profissionais
responsaveis pela atividade da construggo civil em Rio Claro/SP. Na exposi¢do, em 08/12/2021, a Coordenacdo de
Arquivo Permanente e a Superintendente receberam 3 turmas do Colégio Purissimo de Rio Claro, onde as criangas de
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9 e 10 anos tiveram contato com a exposi¢ao e participaram de uma demonstracdo das atividades do Laboratério de
Higienizacdo e Pequenos Reparos para preservacdo do acervo.

J) “V Semana Nacional de Arquivos”: organizacdo de eventos de apoio a iniciativa do Arquivo Nacional e da Fundagao
Casa de Rui Barbosa, relacionados ao tema “Empoderando Arquivos”: Exposicdo técnica (09/06/2021); Podcast sobre
gestdo documental (com Ednaldo A. R. da Mata em 10/06/2021); Palestra sobre organizacdo de documentos escolares
(com Talita Gouvéa Basso e Ednaldo A,.R da Mata em 10/06/2021); Palestra sobre o Projeto ArgAventuras (com
Monica C.B.Frandi Ferreira, em 10/06/2021) e Tour Virtual ao APHRC(11/06/2021).

K) Calendario de Mesa do APHRC para o ano de 2022: confec¢do de arte e acompanhamento da impressao para a 52
edicdo do calendario do APHRC, utilizando reproducdes de fotografias sobre a histéria da ferrovia em RC, tema
sugerido pelo Conselho Superior da Autarquia. Apoio financeiro da “Verde Plan Empreendimentos e Participacdes” e
do jornal “Didrio de Rio Claro”, que custearam a impressao das unidades doadas ao APHRC. O pré-lancamento ocorreu
nas redes sociais institucionais em novembro, com distribuicdo e vendas iniciadas em dezembro de 2021.

L) Conselho Municipal de Cultura (CONCULT): representacao dos conselheiros Consuelo Carolina Perinotto (titular) e
Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata (suplente). Apds a exoneragdo da servidora Consuelo, Carolina passou a ser a
representante titular do APHRC no CONCULT.

M) Entrevistas nas radios locais: participacdo da Superintendente em diversas entrevistas nas radios e televisdes
locais, para divulgar os eventos e as atividades técnicas do APHRC.

N) Palestras sobre gestdo documental: duas palestras ministradas pelo Coordenador Ednaldo A. R. da Mata para
alunos da Escola Técnica Armando Bayeux da Silva e para os técnicos administrativos da Secretaria Municipal de
Educacdo (com apoio da Superintendente e da Coordenadora de Arquivo Permanente).

Capacitacao do quadro técnico

Em virtude do isolamento social, as atividades de capacitacdo presenciais foram evitadas ao mdximo e a participacao
em eventos ocorreu, em sua grande maioria, em ambiente virtual, o que reduziu os gastos didrias dos envolvidos e
permitiu a participagao no horario de trabalho. Segue a lista de eventos de capacita¢dao da equipe do APHRC:

- Participagao da Superintendente como ouvinte no evento Ciclo de Palestras: Patrim6nio Construido e Fungao Social
da Propriedade, promovido pelo Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de S3o Jodo Del Rei e o
Coletivo Kasa Invisivel, carga horaria de 8h (06.02.2021);

- Participa¢do da Superintendente no Curso de Extensao Universitaria na modalidade Aperfeigoamento: Patriménio
Documental, promovido pelo Instituto de Estudos Brasileiros (IEB) da Universidade de Sdo Paulo (USP), area de
conhecimento Arquivologia, orientadora da monografia Prof(a) Ana Maria de Almeida Camargo, avaliagdo final: nota
10,0 (dez), totalizando 184 horas, com 100% de frequéncia (22.02.2021 a 05.06.2021);

- Participacdo da servidora Talita Gouvea Basso no Curso de Extensdo Universitaria na modalidade Aperfeicoamento:
Patrimonio Documental, promovido pelo Instituto de Estudos Brasileiros (IEB) da Universidade de Sdo Paulo (USP),
area de conhecimento Arquivologia, orientadora da monografia Prof(a) Ana Maria de Almeida Camargo, avaliacdo
final: nota 10,0 (dez), totalizando 184 horas, com 100% de frequéncia (22.02.2021 a 05.06.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no Webinario Documentacdo iconografica: os signos visuais e suas
modalidades, ministrado por Renata Bassetto e Pedro Carvalho, promovido pela Fundagdao Fernando Henrique
Cardoso (FFHC), carga horaria de 3h (17.03.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no Webinario Unidades de descri¢cao: do item a série, ministrado
pela Prf(a) Ana Maria de Almeida Camargo, promovido pela Fundacdo Fernando Henrique Cardoso (FFHC), carga
horaria de 3h (14.04.2021);
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- Participacao da Superintendente na defesa do trabalho de Mestrado da Sr(a) Caroline Menegon Albino, intitulado
“Glossario ilustrado de espécies e tipos documentais da construgao civil”, na drea de Histdria Social, sob a presidéncia
da Prof(a) Ana Maria de Almeida Camargo (FFLCH-USP) e a participacdo dos professores doutores Johanna Wilhelmina
Smit (ECA-USP) e Renato de Matos (UFF), na Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da Universidade de
S50 Paulo (FFLCH-USP) (06.05.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte na Workshop: Planejamento de parcerias e apresentagdo do IGCE a
Prefeitura Municipal de Rio Claro, promovido pelo Instituto de Geociéncias e Ciéncias Exatas (IGCE) da Universidade
Estadual Paulista (UNESP), campus de Rio Claro, carga horaria de 3h30 (10.05.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no Webinario O contexto de produ¢ao de documentos e suas
dimensdes, ministrado por Camilla Campoi de Sobral, promovido pela Fundagdo Fernando Henrique Cardoso (FFHC),
carga horaria de 3h (19.05.2021);

- Participacdo da Superintendente como palestrante na 192 Semana Nacional de Museus, com a palestra
“ArgAventuras: atividades praticas de educacdao patrimonial no cotidiano escolar, promovido pela Prefeitura
Municipal de Porto Ferreira, Secretaria de Cultura e Economia Criativa, Museu Histdrico e Pedagdgico Prof. Flavio da
Silva Oliveira, carga horaria de 1h30 (20.05.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte na live # ArquivoNossodeCadaDia 2021: Tudo isso é arquivo
pessoal?, promovida pelo Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo (APESP), na 52 Semana Nacional de Arquivos, carga
horaria de 2h (08.06.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no Webinario Forma, integridade e reprodugdo em projetos
descritivos, ministrado por Ana Célia Navarro de Andrade, promovido pela Fundac¢do Fernando Henrique Cardoso
(FFHC), carga horaria de 3h (10.06.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte na live Langamento da Exposi¢do Virtual Saude Piblica em Sao
Paulo: uma viagem pelo acervo do Arquivo do Estado, com a palestra de Marcelo Antonio Chaves, Karla Maestrini e
Mariza Romero, promovida pelo Arquivo Publico do Estado de S3o Paulo (APESP), na 52 Semana Nacional de Arquivos,
carga horaria de 2h (11.06.2021);

- Participacao da Superintendente como ouvinte na live 30 anos da Lei de Arquivos e politicas arquivisticas, com a
palestra da Prof(a) Ana Maria de Almeida Camargo e leda Pimenta Bernardes, promovida pelo Arquivo Publico do
Estado de Sdo Paulo (APESP), na 52 Semana Nacional de Arquivos, carga horaria de 2h (11.06.2021);

- Participa¢do da Superintendente como ouvinte no Webindrio Arquivos historia das cidades: fontes documentais e
novos estudos urbanos, promovido pelo Arquivo Municipal de Campinas/SP, na 52 Semana Nacional de Arquivos,
carga horaria de 2h (17.06.2021);

- Participa¢do da Superintendente no Curso Planejamento Urbano e Regula¢ao de Cidades, promovido pelo INSPER,
Instituto de Ensino e Pesquisa, area de conhecimento Urbanismo e Planejamento Urbano, totalizando 34 horas, com
100% de frequéncia (02.08.2021 a 01.09.2021);

- Participacdo da Superintendente no Curso de Atualizagdo Centros de Memdria — Fundamentos e Perspectivas (22
edi¢do), promovido pela Biblioteca Brasiliana Guita e José Mindlin (BBM) da Universidade de Sao Paulo (USP), area de
conhecimento Arquivologia, totalizando 35 horas, com 100% de frequéncia (13.08.2021 a 19.11.2021);

- Participacdo da Superintendente e da servidora Talita Gouvéa Basso como ouvintes no Curso Online Usos, sentidos
e fungles sociais da fotografia: rostos de Limercy Forlin, promovido pelo Instituto Moreira Salles, carga horaria de 8h
(14.09, 21.09, 28.09 e 05.10.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no Semindrio Internacional Humanidades digitais, big data e
pesquisa cientifica, promovido pela Fundag¢do Fernando Henrique Cardoso (FFHC), carga horaria de 6h (21.09.2021);
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- Participacao da Superintendente na Oficina Ferramentas de Gestao e sua Usabilidade para Profissionais de Arquivo,
promovido pela Associagao de Arquivistas de Sdo Paulo (ARQ-Sp), ministrada pelo Prof. José Antonio da Silva, carga
horéria de 12h (08.11, 09.11 e 10.11.2021);

- Participacdo da Superintendente como ouvinte no 242 Encontro Paulista, promovida pelo Arquivo Publico do Estado
de S3o Paulo (APESP), carga horaria de 3h30 (11.11.2021);

- Participacdo da Superintendente nas Oficinas ABM Desenvolvimento Urbano Sustentavel, promovido pela
Associacdo Brasileira de Municipios (ABM), carga horaria de 4h (25.11 e 26.11.2021);

- Participacdo da Superintendente e da servidora Talita Gouvea Basso como ouvinte no X Seminario Nacional do
Centro de Memdria da Unicamp - Independéncia ou Morte? Memorias do Brasil (1822-2022), promovido pelo
Centro de Memoéria da UNICAMP (CMU), carga horaria de 24h (01.12 a 03.12.2021).

3. IMPLANTAGAO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Sob a responsabilidade da Coordenadoria de Arquivo Intermediario, foram realizadas as seguintes ag¢oes:

A) Gestao do Arquivo Intermediario: 1) Quantificacdo do acervo: ndo houve recebimento de documentos no Arquivo
Intermedidario por transferéncia das unidades da administracdo municipal e o acervo permaneceu com o total de
24.826 caixas e 465 metros lineares de documentos fora de caixa (fichas, livros e pacotes) arquivados (23.919 caixas
em 2019; 20.794 caixas e 452 metros lineares em 2018); 2) Atendimento a Administragdao Municipal: 3.688
atendimentos realizados, sendo disponibilizados 6.361 itens documentais (4.906 documentos em 2020, 7.397 em 2019
e 7.445 documentos em 2018), referentes a: processos de protocolo e de construcdo de obras particulares; DECA;
prontuario de servidor; ordem de pagamento; fichas financeiras; fichas cadastrais; rol de IPTU e cépias heliograficas);
3) Baixa de documentos: foram feitas baixas em 3.199 itens, com a devolucdo de documentos, apds conferéncia, ou
a baixa no controle de empréstimo e re-acondicionamento (sendo 4.910 itens em 2020 e 2.459 itens em 2018). 4)
Conferéncia e readequacdo da planilha de controle de Declaracdo Cadastral Municipal (DECA) de 5.381 itens (sendo
24.124 itens em 2020); 5) Conferéncia de 25.000 processos de protocolo do ano de 2012 (sendo em 2020 conferidos
27.147 processos do protocolo dos anos de 2010 e 2011, e em 2019 conferidos 26.424 processos do protocolo dos
anos de 2009 e 2010); 6) Analise e separacdo de 8.794 processos de protocolo (sendo 19.918 em 2020) e comparagado
com as Tabelas de Temporalidade (TTD) vigentes para avaliagdo e possivel eliminacdo de documentos; 7) Digitagdo de
2.186 fichas gerais e de 17.981 fichas de controle do protocolo das décadas de 1960 e 1970, com avaliagdo e
identificacdo de possivel eliminacdo de documentos (sendo 17.981 em 2020 e 8.359 em 2019); 8) Elaborac¢ado de
relagdo de titulos bibliogréficos para doacdo/descarte: 502 itens.

B) Relacdo de reunides e visitas técnicas as Secretarias Municipais (elaborag¢do de TTD e orientagdes técnicas): foram
realizadas 40 reunides (sendo 16 em 2020): 1) Secretaria de Governo e Planejamento (07/01/2021 - Relatério n®
01/2021); 2) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econdmico (12/01/2021 - Relatério n®
02/2021); 3) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econdmico (13/01/2021 - Relatério n®
03/2021); 4) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econémico - Inovagdo Tecnoldgica (13/01/2021
- Relatério n204/2021); 5) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econdmico - Inovac¢do Tecnoldgica
(20/01/2021 - Relatério n205/2021); 6) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econémico - DESURB
(08/02/2021 - Relatério n2 06/2021); 7) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econémico e
Secretaria de Obras (07/02/2021 - Relatério n? 07/2021); 8) Fundagdo Municipal de Saude (11/02/2021 - Relatério n®
08/2021); 9) Fundag¢do Municipal de Saude (19/02/2021 - Relatério n? 09/2021); 10) Escolas Municipais de Rio Claro
(11/03/2021 - Relatério n2? 10/2021); 11) Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA (09/04/2021 -
Relatério n® 11/2021); 12) Fundagdo Municipal de Saldde (13/04/2021 - Relatério n2 12/2021); 13) Fundag&o Municipal
de Saude (16/04/2021 - Relatério n? 13/2021); 14) Secretaria de Educagdo (29/04/2021 - Relatério n® 14/2021); 15)
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (29/04/2021 - Relatério n? 15/2021); 16) Arquivo do Estado de Sdo
Paulo (05/05/2021 - Relatério n2 16/2021); 17) Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Sdo Paulo (12/05/2021 -
Relatérion?17/2021); 18) Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA e Sub-CADA (20/05/2021 - Relatério
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n2 18/2021); 19) Fundacdo Municipal de Saude (25/05/2021 - Relatério n? 19/2021); 20) Secretaria de Educacéo
(27/05/2021 - Relatério n2 20/2021); 21) Arquivo Publico e Histdrico de Rio Claro (28/05/2021 - Relatério n221/2021);
22) Escola Técnica Armando Bayeux da Silva (28/05/2021 - Relatério n2 22/2021); 23) Secretaria Municipal de Financas
- Programa de Protecdo e Defesa do Consumidor - PROCON — (02/06/2021 - Relatério n 23/2021); 24) Comissdo de
Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA (10/06/2021 - Relatério n? 24/2021); 25) Arquivo Publico e Histérico da
Cidade do Rio de Janeiro (14/06/2021 - Relatério n? 25/2021); 26) Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso -
CADA e SubCADA (20/06/2021 - Relatério n? 26/2021); 27) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Econdmico, Secretaria de Obras e vereador (28/06/2021 - Relatério n? 27/2021); 28) Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso - CADA ( 05/08/2021 - Relatdrio n2 28/2021); 29) Comissdo de Avaliacdo de Documentos e
Acesso - CADA (02/09/2021 - Relatdrio n? 29/2021); 30) Secretaria de Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Econbmico, Secretaria de Obras; Secretaria de Economia e Finangas e Arquivo Publico e Histérico do Rio Claro
(09/09/2021 - Relatdrio n2 30/2021); 31) Departamento Autdnomo de Aguas e Esgotos de Rio Claro (17/09/2021 -
Relatério n2 31/2021); 32) Fundagdo Municipal de Saude (05/10/2021 - Relatério n? 32/2021); 33) Comissdo de
Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA (08/10/2021 - Relatério n2 33/2021); 34) Fundagdo Municipal de Saude
(19/10/2021 - Relatério n2 34/2021); 35) Fundagdo Municipal de Saude (26/10/2021 - Relatério n2 35/2021); 36)
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA (04/11/2021 - Relatério n? 36/2021); 37) Secretaria de
Habitacdo (22/11/2021 - Relatério n2 37/2021); 38) Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA
(02/12/2021 - Relatério n2 38/2021); 39) Funda¢do Municipal de Saude (10/12/2021 - Relatério n? 39/2021) e 40)
Secretaria de Obras (15/12/2021 - Relatério n2 40/2021).

C) Tabelas de Temporalidade de Documentos TTD (compilagdo e leitura da legislacdo, reuniGes e entrevistas para o
levantamento da produg¢do documental e orientagdo para o preenchimento das fichas). 1) Em elaboragdo: Secretaria
de Governo, Desenvolvimento Economico e Planejamento; Secretaria de Desenvolvimento Social; Secretaria de
Esportes, e Secretaria de Seguranca, Defesa Civil e Mobilidade Urbana. Em 2019 estavam em elaboracdo as TTD das
seguintes secretarias: Secretaria de Governo, Desenvolvimento Econémico e Planejamento; Secretaria de Economia e
Financgas; Funcdo de RH (Secretarias da Administracdo e da Educag¢do, DAEE, APHRC e Fundagdo Municipal de Saude),
tendo sido finalizada a TTD da Secretaria de Mobilidade Urbana.

D) Outras atividades: 1) Elaboragdo dos textos de 13 folders sobre orientagGes técnicas de arquivos; 2) Participacdo
do Coordenador de Arquivo Intermedidrio nas reunides semanais de Ponto Focal, vinculado ao Planejamento
Estratégico do Gabinete do Prefeito; 3) Palestra a equipe das escolas municipais de Rio Claro, intitulada “Introdugdo a
legislagdo arquivistica e nogdes basicas sobre organizagdo e conservagdo de arquivos” (11.003.2021); 4) Participacado
em 21 palestras e cursos em meio virtual; 5) Palestra sobre gestdo documental aos alunos da Escola Prof. Armando
Bayeux da Silva; 6) Reunido virtual com funciondrio da Prefeitura do Rio de Janeiro, para relatar a experiéncia do
APHRC na elaboragdo da TTD-Fim da Secretaria de Meio Ambiente, e 7) Reunido virtual com funcionarios do Arquivo
da Prefeitura de Ipatinga/MG, para relatar nossa experiéncia com gestdo documental, por meio do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ).

4. ATIVIDADES DA SUPERINTENDENCIA

Além de responder pelas atribui¢Ges na Autarquia, a superintendente desenvolve as seguintes atividades correlatas:

A) Representante suplente dos arquivos puiblicos municipais no Conselho Municipal de Arquivos (CONARQ). Desde
a sua nomeacgdo em 2020, segue um resumo da atua¢do no segmento: 1) Nomeag¢do no CONARQ: Portaria n? 379 de
11/08/2020 (DOU em 14/08/2020, ed. 156, se¢.2, p.33). Participacdo no processo seletivo para vagas de conselheiros,
previsto no Edital de Selecdo Publica— CONARQ 001/2020, homologado pela Portaria n® 119, de 02/07/2020 (DOU em
03/07/2020). Reunido de instalacdo do Plenario do CONARQ em 04/09/2020, pela presidente Neide De Sordi. 2)
Participacdo em reunides plenarias do CONARQ: Participacdo na 962 Reunido Plendria Ordindria_ do CONARQ
(27/10/2020). Nomeac3o para Grupo de Trabalho (GT) para elaboraco do Planejamento Estratégico (PE) do CONARQ,
junto aos conselheiros Elina Pessanha (relatora), Paulo Elian e Liane Lamar Correa, com apoio da servidora Carolina de
Oliveira (COACO). Apoio a criagdo de Cadmara Técnica Consultiva (CTC) de Memdria do Judiciario, por solicitacdo do Dr.
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Carlos Alexandre Bottcher (TJ-SP). Participacdo na 972 Reunido Plenaria Ordindria do CONARQ (29/10/2020). Apoio a
mogao aos arquivos publicos municipais da Bahia e a mog¢ao a Cinemateca Brasileira. Apoio a criacdo de Camara
Técnica Consultiva (CTC) com a finalidade de definir diretrizes para a elaboracdo de instrumentos técnicos de
classificacdo e avaliacdo de documentos arquivisticos. Participacdo na 982 Reunido Plenaria Ordindria do CONARQ
(15/12/2020). Redacdo da mogdo de apoio aos arquivos publicos municipais, a ser destinada aos prefeitos eleitos
em 2020. Aprovagao do novo Regimento Interno do CONARQ. Participagao nos informes sobre as reunides do Grupo
de Trabalho (GT) do Planejamento Estratégico (PE) do CONARQ. Participacdao na Reunido Plendria Extraordinaria do
CONARQ (03/02/2021). Apoio a manifestacdo para valorizacdo das instituicdes arquivisticas e do profissional de
arquivo para a administracdo publica e a sociedade. Auséncia justificada na Reunido Plenaria Extraordinaria do
CONARQ (03/03/2021). Comunicacdo com a titular Nadia Kojio sobre o apoio a instituicio de Cidmara Técnica
Consultiva (CTC) com o objetivo de elaborar requisitos de certificacio e regras de auditoria de repositério
arquivistico digital confiavel (RDC-Arq). Participacdo na 992 Reunido Plendria Ordindria do CONARQ (28/04/2021).
Apresentacdo e discussdo da proposta de Planejamento Estratégico (PE) do CONARQ. Participacdo na 1002 Reunido
Plendria Ordinaria do CONARQ (25/08/2021). Redacdo de documento solicitando informagdes da Prefeitura Municipal
de Sdo Paulo sobre o Arquivo Publico Municipal da Cidade de Sdo Paulo (Edital de chamamento publico n°® 23/2020),
junto com as conselheiras Nadia Kojio e Beatriz Kushnir. Apoio a constituicdo de Camara Técnica Consultiva (CTC)
para definir diretrizes para a elaboragdo de estudos, proposicGes e solugdes para a preservacdo de websites e midias
sociais. Apoio a constituicdo da Camara Técnica Consultiva (CTC) para elaborar diretrizes para instituicdes arquivisticas,
servicos arquivisticos e atuagdo dos profissionais de arquivo em relacdo a aplicacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD). Participacdo na Reunido Plendria Extraordindria do CONARQ (27/10/2021). Apoio ao documento
elaborado e apresentado pela conselheira Beatriz Kushnir sobre o PL 2789/2021, que propGe alteracdo na Lei n2
8.159/1991 (Lei de Arquivos). Participacdo 1012 Reunido Plendria Ordindria do CONARQ (15/12/2021). Recepc¢do ao
diretor Ricardo Borda D’Agua de Almeida Braga. Aprovacao do relatdrio da Comissdo de Avaliagdo de Acervos Privados
(CAAP). Comunicagdo sobre os trabalhos da Rede de Acervos de Arquitetura e Urbanismo, do Instituto dos Arquitetos
do Brasil (IAB-SP). 3) Propostas sobre assuntos sujeitos a analise do CONARQ: Sugestdo de redagdo de mocdo de
apoio aos arquivos publicos municipais, a ser destinada aos prefeitos eleitos em 2020 (15/12/2020). Sugestdo de
redacdo de documento solicitando informacbes da Prefeitura Municipal de S3o Paulo sobre o Arquivo Publico
Municipal de S3o Paulo (25/08/2021). Sugestdo para que o CONARQ tenha representantes na Rede de Acervos de
Arquitetura e Urbanismo, organizada pelo Instituto dos Arquitetos do Brasil (IAB-SP) (10/11/2020). 4) Participa¢do em
Grupos de Trabalho e Camaras Técnicas Consultivas. Membro de Grupo de Trabalho (GT) para elaboracdo do
Planejamento Estratégico (PE) do CONARQ, com os conselheiros Elina Pessanha (relatora), Paulo Elian e Liane Lamar
Correa e a servidora Carolina de Oliveira (COACO), instituido durante a 962 Reunido Plenaria Ordinaria do CONARQ
(27/10/2020). Processo iniciado em 05/11/2020, com reunides de trabalho virtuais em 17/11/2020, 01/12/2020,
22/12/2020, 04/02/2021, 18/02/2021, 04/03/2021, 08/03/2021, 12/03/2021, 17/03/2021, 19/03/2021, 22/03/2021
e 24/03/2021, quando foram discutidos documentos diversos (legislagdo pertinente, resolu¢des e resultados
conclusivos de grupos de trabalho e conferéncias promovidas pela comunidade arquivistica nacional). Foram ouvidos
especialistas (José Maria Jardim em 17/12/2020 e leda Pimenta Bernardes [Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo],
Wilma Ndébrega [Arquivo Publico do Estado de Alagoas] e Clarissa Sommer Alves [Arquivo Publico do Estado do Rio
Grande do Sul] em 21/01/2021), com a finalidade de ampliar o escopo do debate e colher mais informacdes sobre a
realidade dos profissionais responsaveis por arquivos de instancias diversas e atuantes em diferentes regies do Brasil.
A proposta do GT foi apresentada ao Colegiado em 19/04/2021, aprovada em Assembleia em 28/04/2021 e, entre
maio e outubro de 2021, foi feito o acompanhamento da proposta do PE na analise da Assessoria de Planejamento
Estratégico do Arquivo Nacional e da Assessoria de Planejamento Estratégico do MJSP, para aprovagdo definitiva e
publicacdo. Representante titular do CONARQ na Rede de Acervos de Arquitetura e Urbanismo organizada pelo
Instituto dos Arquitetos do Brasil, se¢do de Sdo Paulo (IAB-SP), junto com a conselheira Nadia Kojio, de acordo com o
Oficio n? 24/2020/Conselho Nacional de Arquivos/GABIN. Participacdo nas reunifes gerais em 18/12/2020,
22/03/2020, 26/04/2021, 10/05/2021, 05/07/2021, 19/07/2021 e 06/12/2021. Participacdo no Grupo de Trabalho
(GT) para elaboragdo de inventdrio das instituicdes de custodia de documentos de arquitetura, com reunides em
26/03/2021, 31/03/2021, 02/04/2021 e 19/04/2021. Participacdo no Grupo de Trabalho (GT) para elaboracdo do site
oficial da rede, com reunides em 09/09/2021 e 13/12/2021. 5) Assisténcia as Entidades do Sistema Nacional de
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Arquivos — SINAR. Resposta as demandas solicitadas pela COACO, via e-mail, com a coordenacdo da conselheira titular
Nadia Kojio: 05/05/2021 - Arquivo de Douradina/PR (eliminagdo de documentos); 12/05/2021 — Arquivo de Venancio
Aires/RS (gestdo de documentos escolares); 17/05 — Arquivo de Foz do Iguacu/PR (eliminacdo de documentos);
16/07/2021 — Arquivo de Campos de Goytacazes/RJ (institucionalizacdo/formalizacdo de arquivos); 29/07/2021 —
arquivista Polyana (PC e TTD); 02/08/2021 - Arquivo de Novo Hamburgo/RS (digitalizagdo); 10/08/2021 — Arquivo de
Rio Branco/AC (gestdo eletrénica de documentos); 29/09/2021 — Arquivo de Pacajus/AM (eliminacdo de documentos);
07/10/2021, em ambiente virtual — Arquivo de Ipatinga/MG (PC e TTD); 22/11/2021 — Arquivo de Chapecd/SC
(eliminagdo de documentos).

B) Representante titular do APHRC na Rede de Acervos de Arquitetura e Urbanismo, organizada pelo Instituto dos
Arquitetos do Brasil, secdo de Sdo Paulo (IAB-SP), tendo como suplente a Coordenadora de Arquivo Permanente, Talita
Gouvéa Basso. Participacdo nas reunides gerais em 18/12/2020, 22/03/2020, 26/04/2021, 10/05/2021, 05/07/2021,
19/07/2021 e 06/12/2021. Participacdo no Grupo de Trabalho (GT) para elaboracdo de inventario das instituicdes de
custodia de documentos de arquitetura, com reunides em 26/03/2021, 31/03/2021, 02/04/2021 e 19/04/2021, com
a elaboracdo de formulario eletrénico para cadastro de entidades custodiadoras de acervos de arquitetura (apoio da
Coordenadoria de Difusdo do Acervo). Participacdo no Grupo de Trabalho (GT) para elaboracdo do site oficial da rede,
com reunides em 09/09/2021 e 13/12/2021.

C) Tratativas para elabora¢ao de Acordo de Cooperagdo Técnica Internacional. Viagem de estudos a Portugal (as
proprias custas), com visita técnica ao Arquivo Municipal de Lisboa (AML) e a Associagdo Casa da Arquitectura (ACA)
em Matosinhos, na intencao de fazer primeiro contato para estabelecer Acordo de Cooperacgao Técnica Internacional.
O objeto do acordo sdo os documentos de arquitetura e as a¢Oes colaborativas estariam na definicdo de parametros
técnicos para o tratamento deste acervo com caracteristicas peculiares, do qual participariam representantes do
APHRC, da Associac¢do de Arquivistas de Sdo Paulo (ARQ-SP) e das duas instituicbes arquivisticas portuguesas. Apds a
visita, o APHRC organizou uma primeira reunido de trabalho virtual, em 09/11/2021, da qual participaram a Profa. Dra.
Ana Maria de Almeida Camargo, Ana Célia Navarro de Andrade (diretora da ARQ-SP), Talita Gouvéa Basso (APHRC),
Helena Neves (Arquivo Municipal de Lisboa), Paulo Batista (Arquivo Municipal de Lisboa e Universidade de Evora), Ana
Filipe e José Fonseca (Associacdo Casa da Arquitectura).

D) Membro e Secretaria no Conselho Municipal de Meio Ambiente (COMDEMA), sendo titular na cadeira Institui¢es
de Ensino Superior, pela Universidade Central Paulista, unidade Rio Claro (UNICEP/RC) e, a partir de agosto, como
representante suplente da Secretaria de Governo, Desenvolvimento Econdmico e Planejamento.

E) Colaboragdo com as secretarias da administragdo direta, destacando as seguintes iniciativas: 1) Participag¢do nas
reunides para o Planejamento Estratégico, organizadas pelo Gabinete do Prefeito, por meio do Escritério Geral de
Projetos. 2) Apoio a Secretaria de Obras para a repintura do prédio da antiga Estagdo Ferrovidria. 3) Apoio a Secretaria
de Governo, Planejamento e Desenvolvimento Econémico (DESURB), a Secretaria de Obras (Divisdo de Obras
Particulares) e a Secretaria de Economia e Finangas (Atende Facil), para revisdo do procedimento de protocolo de
documentos de obras particulares e do Cédigo de Obras Municipal. 4) Apoio a Secretaria de Cultura para organizacao
do Conselho Municipal de Patriménio Cultural de Rio Claro. 5) Apoio a Secretaria de Educacdo na elaboracdo de
material didatico-pedagdgico. 6) Apoio técnico ao Gabinete do Prefeito na presidéncia do “Grupo de Trabalho para
Atualizacdo do Plano Diretor de Desenvolvimento de Rio Claro”, segundo Portaria n2 17.906, de 14/12/2021 (DOM-e
em 17/12/2021), na representacdo no Plano de Desenvolvimento Urbano Integrado (PDUI) da Regido Metropolitana
de Piracicaba (AUP), coordenado pela FIPE/SP, e na representacdo no Projeto “Geoparque Corumbatai”, coordenado
pelo IGCE/UNESP-RC.

5. CONSELHO SUPERIOR

O Conselho Superior deliberativo da Autarquia tem apoiado as propostas da equipe diretiva do APHRC —
Superintendéncia e as trés Coordenadorias - no sentido de coordenar a implementagao do Sistema Municipal de
Arquivos (SIARC) e do Plano de Gestdo e de Avaliagdo Documental, de acordo com as prerrogativas legais de uma
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instituicdo arquivistica, objetivando a racionalizacdo da producdo e do fluxo de documentos, a reducdo da massa
documental, a liberagdo de espaco fisico e a agilidade na recuperagdo de documentos e informagdes, contribuindo
para a eficiéncia administrativa.

Em virtude do falecimento repentino do Conselheiro Sebastido Miotto, ainda existe uma vaga em aberto de
membro no Conselho, que deve ser preenchida no ano de 2022. Do atual colegiado fazem parte dos seguintes
conselheiros: Hélia Maria de Fatima Gimenes Machado (presidente), Bernardete Cristina Caprioglio Castro, Ciciliana
Aparecida Di Batista, Daniela Cristina Lopes de Abreu, José Carlos Philadelpho Machado, José Roberto Santana,
Milton José Machado Luz e Odaleia Marcondes Machado Queiroz.

O Conselho Superior esteve reunido em 10 (dez) sess6es ordinarias virtuais em 14/01; 18/02; 22/03; 15/04; 09/06;
21/07; 23/09; 21/10; 23/11 e em 22/12/2021.

Rio Claro, 30 de dezembro de 2021.

Dra. Monica Cristina Brunini Frandi Ferreira

Superintendente APHRC

Relatdrio disponibilizado por e-mail aos conselheiros, para leitura e consideracgées, tendo sido aprovado em reunidao
ordinaria do dia 10/03/2022, conforme ata.

Hélia Maria de Fatima Gimenes Machado (presidente) Ciciliana Aparecida Di Batista (secretaria)
Bernardete Aparecida Caprioglio de Castro Daniela Cristina Lopes de Abreu

José Philadelpho Machado José Roberto Santana

Milton José Hussni Machado Luz Odaleia Telles Marcondes Machado Queiroz
Carolina Hirai Suziki (APHRC) Ednaldo Aparecido Rodrigues da Mata (APHRC)
Onivaldo Doniseti Dagnolo (APHRC) Talita Gouvéa Basso (APHRC)
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