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RELATORIO TRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO - JULHO A SETEMBRO DE 2023

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, do art. 59 da Lei Complementar n2 101, do art.
63 a 66 da Lei Complementar n2 33, de 28/06/94 e da Lei 1953 de 07/03/2001, o Servigo de
Controle Interno do APHRC apresenta Relatério sobre suas atividades do periodo compreendido
entre 01/07/2023 e 30/09/2023.

Em linhas gerais, a responsabilidade do Controle Interno, é verificar: 1) A legalidade dos atos de
arrecadacdo da receita e realizacdo da despesa e 2) A fidelidade dos agentes da administragdo
responsaveis pelos bens e valores publicos, e o cumprimento do programa de trabalho do
orgamento.

Neste sentido, o Servigo de Controle atuou de forma preventiva através da emissdo de analises,
diagnésticos, orientagGes e recomendagdes diretas aos responsdveis, quando necessario. A
seguir, estdo descritas as principais acGes desenvolvidas: A) Gestdo orgamentdria: LOA, LDO e
PPA; B) Gestdo de pessoal; C) Gestdo do patrimbnio; D) Gestdo do almoxarifado; E) Gestdo dos
repasses pelo Poder Executivo; F) Gestdo das compras; G) Precatorios, e H) Gestdo da tesouraria

e contabilidade.

A — GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

A arrecadacdo no periodo entre janeiro a setembro de 2023, por meio dos repasses da PMRC,
soma RS 840.000,00 (do orcamento total de RS 1.272.000,00), com 6 parcelas mensais no valor
de RS 105.000,00 cada uma.

A situagdo financeira configurou-se abaixo do esperado, porém a arrecadagao das Receitas
Proprias estimada em RS 12.000,00 estd em 320,17% no valor arrecadado entre janeiro e
setembro, com RS 38.421,56.

Saldos financeiros, conciliagdo bancaria e execugdes orgamentdria, financeira e patrimonial
foram realizados nos prazos e as informagdes foram enviadas ao sistema AUDESP.

O Portal da Transparéncia do APHRC estd atualizado, conforme legislagdo.

B — GESTAO DE PESSOAL

O atendimento a fase Ill do AUDESP — Atos de Pessoal - esta sendo atualizado.
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Folha de Pagamento e encargos estdao sendo pagos regularmente, e os gastos com pessoal estdao
em 33,84% de Despesa Orgada (janeiro a setembro).

Segue como despesa regular o seguro de estagiarios (a medida no ingresso dos estudantes) e
foram feitos laudos médicos relacionados a seguranga do trabalho (maio de 2023).

Devido a aposentadoria por invalidez do servidor ES (matricula n2 0053), Portaria n®
01018/2023, de 29/06/2023, DOM-e em 05/07/2023, edigdo n® 1487, p.120, cumprindo
determinacdo judicial (Processo Digital 1002262-64.2019.8.26.0510), foi feito acerto de salarios.
A Superintendente gozou das férias regulamentares referente ao periodo de 01/01/2022 a
31/12/2022, a ser usufruido de 11 a 30/09/2023, tendo sido substituida, interinamente, pela
servidora T.G.B. (Portaria n? 19.541, de 23/08/2023, publicada no DOM-e em 25/08/2023,
edicao n? 1504, p.14).

No més de agosto, a servidora E.A. solicitou periodo de licenga sem remuneragdo (02/08/2023
a 02/01/2024), conforme Portaria n? 124 de 02/08/2023, DOM-e em 02/08/2023, edi¢do n2
1496, p.29.

C— GESTAO DO PATRIMONIO

O patrimonio segue os registros dos bens (natureza, classe e identificador), o que permite a sua
rapida localizagdo, e esta sendo atualizado, regularmente, pelo coordenador responsavel. A
determinac¢do da responsabilidade de cada Coordenadoria foi definida e esta afixada na porta

das salas dos responsaveis.

D — GESTAO DO ALMOXARIFADO
O controle dos bens do Almoxarifado estd sendo efetuado através de sistema informatizado
proprio implantado, e o Setor responsavel emite relatorios e balancetes mensais que sao

verificados pela Contabilidade.

E - GESTAO DOS REPASSES RECEBIDOS DO EXECUTIVO

Os repasses do Executivo Municipal sdo orcados e aprovados através da LOA e estao
devidamente contabilizados nas contas especificas do Plano de Contas PCASP. Durante o
exercicio de 2023, os repasses efetuados pela Administragao Municipal dos meses de janeiro a

setembro foram no montante de RS 945.000,00, sempre nos meses de vigéncia.
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F - GESTAO DAS COMPRAS E LICITACOES

Devido a mudanga de sistema contabil para CONAM, por uma questdo técnica-operacional, a
integragdo entre os sistemas de Compras, Tesouraria e Contabilidade n3do esta sendo
parametrizado. A questdo foi informada a CONAM e, enquanto ndo esta solucionado, as
informagdes estao sendo inseridas manualmente.

Ndo ocorreram processos de licitacdo, e o atendimento a fase IV do AUDESP — Licitagdes e
Contratos - estd sendo atualizado.

As despesas com pessoal foram honradas com: Folha de Pagamento; IR; INSS Patronal; IPRC;
Sindicato dos Trabalhadores; seguro de vida dos servidores e estagidrios; Cursos de capacitagao
(Associagdo de Arquivistas de Sdo Paulo ARQ-SP).

Os processos de compras ocorreram normalmente, com a aquisicao de materiais de expediente
(material de escritorio, mdscaras, impressao de crachas); de materiais de copa e cozinha
(botijGes de gas; paes para consumo diario; coffee-break e almogo durante a visita técnica da
Fundagao Pré6-Memoria de Sdo Carlos e da Prefeitura Municipal de Leme); de produtos de
limpeza e para manutencdo das instalagdes do APHRC (instalagdo de alarme contra incéndio e
de seguranga; troca de fechadura do pavilhdo de Arquivo Intermediario; instalagdo de 2
aparelhos de ar condicionado no Arquivo Permanente); manutengao de microcomputadores
(instalagdo de programas computacionais; manutencdo de impressoras; aquisicao de roteador;
aquisicdo de HD; aquisicdo de cabo HDMI). Destaca-se a aquisicdo 2 aparelhos de ar-
condicionado Split Piso Teto — marca Gree, 37.000 Btus 220V, um para a Sala 1 do Arquivo
Permanente (Patrimonio n2 1760) e o segundo para a Sala 2 do Arquivo Permanente (Patriménio
n21761), bem como a aquisicdo de HD SSD 240 GB, e de material arquivistico (mantas térmicas)
para uso na Coordenadoria de Arquivo Permanente.

Os servigos essenciais foram mantidos, tais como: provedor de internet; contas de e-mail
institucional; aluguel da maquina copiadora; tarifas bancarias; servicos em Tecnologia da
Informagdo (manutencdo das plataformas BibLivre e Atom); Correios; renovagao do certificado
digital; servico de inclusdo de registros no programa Biblivre (para a Coordenadoria de Arquivo
Permanente), atualizagdo da Estrutura do Website do APHRC (apds rescisdo contratual

consensual do Contrato n2 01/2023).
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As despesas com visitas técnicas da equipe e com compromissos oficiais, justificadas em
relatério foram:

a) Adiantamento de Viagem em nome de Talita Gouvéa Basso (20/07/2023), no valor de
1.500,00, referente a compromisso oficial (1062 Reunido Plendria Ordindria do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, em Brasilia/DF; participagdo em “Oficina de Conservacao
Preventiva em Arquivos e Bibliotecas” em Sdo Carlos/SP; palestra “Jornada acervos de
Arquitetura e Urbanismo e Curadoria”, no NPD/FAU/UFRJ, no Rio de Janeiro/RJ; participacdo em
“Oficina de Pequenos Reparos” no Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo-APESP, em Sdo
Paulo/SP).

b) Pagamento de hospedagem (27/04/2023), no valor de RS 470,00, referente a compromisso
oficial (1062 Reunido Plenaria Ordindria do Conselho Nacional de Arquivos/CONARQ, em
Brasilia, entre 25 e 26/07/2023).

c) Pagamento de viagem e hospedagem (27/04/2023), no valor de RS 14.865,93, referente a
compromisso oficial (atividades técnicas vinculadas ao Protocolo de Cooperagdo Técnica,
assinado em 04/04/2022, entre APHRC, ARQ-SP, Arquivo Municipal de Lisboa e Casa da
Arquitetura, com conferéncia de encerramento no “12 Coléquio Promog¢dao e Dinamizagao
Cultural em Arquivos e Bibliotecas” na Universidade Auténoma de Lisboa; palestra no “52
Encontro Cidades, Arquitetura e Arquivos no Contexto Ibero-Americano” e visitas técnicas as
instituicGes arquivisticas portuguesas, entre 23/10/2023 a 02/11/2023).

d) Adiantamento de Viagem em nome de Carolina Hirai Suzuki (25/08/2023), no valor de RS
600,00, referente a compromisso oficial (palestra “Documentagdo Histdrica e Arquitetdnica e a
Consciéncia de Preservacdo do Patrimonio”, no Mosteiro de Sdo Bento, na cidade de Sdo
Paulo/SP).

e) Adiantamento de Viagem em nome de Ednaldo Rodrigues da Mata (06/09/2023), no valor
de RS 1.000,00, referente ao pagamento de inscrigdo para compromisso oficial (coordenagdo de
evento paralelo e apresentacdo de trabalhos na Xl Jornada de Arquivos Municipais, no XIV
Congresso de Arquivologia do Mercosul, em San Lorenzo/Paraguai, entre 06 e 11/11/2023).

f) Pagamento de viagem e hospedagem (11/09/2023), no valor de RS 10.857,52, referente a
compromisso oficial (passagem aérea para palestra na “Jornada acervos de Arquitetura e
Urbanismo e Curadoria”, no NPD/FAU/UFRJ, no Rio de Janeiro/RJ; hospedagem para atividades

técnicas vinculadas ao Protocolo de Cooperagdo Técnica, assinado em 04/04/2022, entre
4
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APHRC, ARQ-SP, Arquivo Municipal de Lisboa e Casa da Arquitetura, com conferéncia de
encerramento no “12 Coléquio Promogdo e Dinamizagdo Cultural em Arquivos e Bibliotecas” na
Universidade Auténoma de Lisboa; palestra no “52 Encontro Cidades, Arquitetura e Arquivos no
Contexto Ibero-Americano” e visitas técnicas as instituicGes arquivisticas portuguesas, entre
23/10/2023 a 02/11/2023).

As despesas com contratos de prestadores de servicos foram honradas com as seguintes
empresas: Verocheque Refeigdes LTDA; Centro Eletronico Bancario Industrial Ltda (CEBI); CA
Assessoria Contabil e Futura Digital.

Sobre o contrato de prestagao de servigos com a CA Assessoria Contdbil, estd em vigor no inicio
de 2023 o 12 Aditamento do Contrato n? 01/2021, resultante do Processo Administrativo n2
01/2021, no valor de RS 70.560,00, com 12 parcelas mensais de RS 5.880,00, com término de
13/09/2023. Com vistas a renovagdo do servigo essencial, na data de 01/09/2023 foi iniciada a
Coleta de Pregos n? 08/2023, tendo recebido 04 propostas: Baccos Consultoria em Informacgao
Ltda (01/09/2023); Prontiddo Assessoria Contabil (04/09/2023), Phoenix Consultoria em
Administragdo Publica (04/09/2023) e CA Assessoria e Servigos SS-Ltda (06/09/2023), sendo a
ultima a proposta de menor valor. A 22 Renovagdo do Contrato n? 01/2021, resultante do
Processo Administrativo n? 01/2021, para o periodo 13/09/2023 a 12/09/2024, no valor total
de RS 73.368,00 (setenta e trés mil, trezentos e sessenta e oito reais), devidos em 12 parcelas
mensais de RS 6.114,00 (seis mil, cento e quatorze reais), assinado em 13/09/2023. O extrato
do referido contrato foi publicado no DOM-e em 18/09/2023 (edi¢do 1513, p.07). Os servigos
referem-se ao: cumprimento da legislagdo que rege a matéria (Lei n2 4320/64 e Lei
Complementar n2 101/2000); registros de previsdo de receita e da fixacdo da despesa,
estabelecidas no orgamento publico; escrituracdo da execucdo orcamentaria da receita e da
despesa; comparagdo entre previsdo e realizacdo das receitas e das despesas; controle das
operagOes das variagdes patrimoniais; analise de relatdrios a serem emitidos pela Autarquia;
abertura e encerramento de exercicio através de balangos e consolidagdes; andlise e emissao
de folha de pagamento e atividades fiscais e contdbeis oriundas de recursos humanos;
verificagdo e execugdo do cumprimento da legislacdo pertinente a area de finangas,
contabilidade, patriménio, recursos humanos e TCE-SP; procedimentos de coleta de dados e
informagdes ao TCE-SP e ao AUDESP; acompanhamento da execuc¢do do Plano de Contas

Aplicado ao Setor (PCASP); padronizacdo dos procedimentos contabeis do setor publico,
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conforme manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP); fornecimento de
informagdes atualizadas para subsidiar a tomada de decisGes; atualizagdo legislativa e suas
implicagdes nas dreas financeira, contabil e fiscal; manutengdao das obrigacdes da Autarquia
relacionadas as areas financeira, contabil e fiscal; elabora¢do dos servigos de rotina contabil;
conciliagdo bancaria mensal e encaminhamento de documentos para o sistema AUDESP;
assinatura dos balancetes contabeis mensais e preparagdao para fechamento do Balango

Patrimonial anual e seus anexos.

G — PRECATORIOS

Referente ao Precatdrio — Assédio Moral — lvani Bianchini Hofling x Regina Helena Moreira e Luiz
Gustavo Barrotte (Ac¢do Trabalhista — Rito Ordinaria - Processo Judicial Eletronico n2 0207600-
12.2006.5.15.0010), foram repassadas a Prefeitura Municipal de Rio Claro, conforme valor
definido pelo DEPRE, as seguintes parcelas:

a) Parcela referente ao referente ao més de julho de 2023 (vencimento em 31/07/2023),
conforme valor definido pelo DEPRE: RS 639,40.

b) Parcela referente ao més de agosto de 2023 (vencimento em 05/09/2023), conforme valor

definido pelo DEPRE: RS 639,40.

H - GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE
As conciliagbes bancarias estdo sendo feitas dentro dos prazos e foram realizadas e
encaminhadas ao AUDESP. A execugdo orgcamentdria estd dentro dos Programas/Projetos

orgados, e o atendimento as obrigacGes do TCE-SP ocorreram normalmente.

Bl

Ednaldo Ap. Ro ata

Rio Claro, 30 de setembro de 2023

Controle Interno no exercicio de 2023 - Portaria APHRC n2 120 de 25/01/2023 (DOM-e edigdo
ne 1429, de 27/01/2023), retroagindo seus efeitos a partir de 01/01/2023.
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